
 
 

บทท่ี 2 

เงินสดและการควบคมุเงินสด 

 
ความหมายของเงนิสด 

เงินสด หมายถึง เงินสดในมือและเงินฝากธนาคารทุกประเภท   เช่น  ธนบตัรและเหรียญกษาปณท่ี์
กิจการมีอยู่ รวมทัง้เงินสดย่อย ธนาณัติ ตั๋วแลกเงินไปรษณีย์ เงินฝากธนาคารกระแสรายวนัและออมทรพัย ์
บตัรเงินฝาก เช็คท่ีถึงก าหนดช าระแตย่งัมิไดน้  าฝาก  เช็คเดนิทาง ดราฟตข์องธนาคาร 
 
องคป์ระกอบของรายการเงินสด 

ประกอบดว้ย 
1. บญัชีเงินสด 
2. บญัชีธนาคาร 
3. บญัชีเงินสดยอ่ย 

 
รายการเทียบเท่าเงินสด หมายถึง  เงินลงทนุระยะสัน้ท่ีมีสภาพคล่องสงู ท่ีพรอ้มจะเปล่ียนเป็นเงินสด

ในจ านวนท่ีทราบได้แน่นอน และมีความเส่ียงต่อการเปล่ียนแปลงในมูลค่าน้อยหรือไม่มีนัยส าคัญ เช่น  
พนัธบตัรรฐับาล เงินฝากประจ าท่ีใกลค้รบก าหนด 

 
การควบคุมเงนิสด 

หลกัการควบคมุภายในเก่ียวกบัเงินสด 
1. การแบง่แยกหนา้ท่ี 
2. การตรวจนบัเงินสด 
3. การจดัท างบพิสจูนย์อดเงินฝากธนาคาร 
4. ก าหนดวิธีการรบัและจา่ยเงินสดใหร้ดักมุ 

 
ระบบเงนิสดย่อย 
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เงินสดย่อย(Petty Cash) หมายถึง เงินสดจ านวนหนึ่งท่ีกิจการก าหนดใหมี้ไวเ้พ่ือความสะดวกในการ
ใชจ้่ายรายการเล็ก ๆ นอ้ย ๆ ซึ่งจะมี “ผูร้กัษาเงินสดย่อย” ท าหนา้ท่ีดแูลรบัผิดชอบจ่ายเงินสดย่อย  วิธีบนัทึก
เงินสดยอ่ยท่ีนิยมคือวิธี Imprested System  โดยมีขัน้ตอนสรุปไดด้งันี ้

1. การตัง้วงเงินสดยอ่ย 
2. การจา่ยเงินสดยอ่ย 
3. การเบกิชดเชยเงินสดยอ่ย 
4. การปรบัปรุงเงินสดยอ่ย ณ วนัสิน้งวด 

 
การบนัทกึบญัชีเก่ียวกบัเงินสดยอ่ย 
         การบนัทกึบญัชีเก่ียวกบั เงินสดยอ่ยจะมี 2 วิธี คือ 
          1.  ระบบวงเงินสดยอ่ยคงท่ี 
       ระบบเงินสดย่อยคงท่ี (imprest  system) เป็นระบบเงินสดย่อยท่ีเม่ือก าหนด จ านวนเงินสดย่อย
แลว้  จ  านวนเงินสดย่อยจะไม่เปล่ียนแปลง  หรือบางทีเรียกว่า  เป็นระบบ     เงินสดย่อยแบบวงเงิน แน่นอน  
นอกจากมีการเพิ่มหรือลดวงเงินสดยอ่ยหรือมีปรบัปรุงรายการ  ใน  วนัสิน้งวดบญัชี  จะมีการบนัทกึบญัชี  ตาม
ขัน้ตอนตา่ง ๆ ดงันี ้
   1.1 ก าหนดและตัง้วงเงินสดยอ่ย  บนัทกึบญัชีโดย 
   เดบติ  บญัชีเงินสดยอ่ย       xx 
                           เครดติ  บญัชีธนาคาร                 xx 
                    1.2  เม่ือผูร้กัษาเงินสดย่อย จา่ยเงินส าหรบัคา่ใชจ้่ายตา่ง ๆ ขัน้ตอนนี ้   กิจการจะไม่บนัทึกบญัชี  
แตผู่ร้กัษาเงินสดย่อย  จะรวบรวมหลกัฐานใบส าคญัจ่ายเงินสดย่อย บนัทึก ความทรงจ าเก่ียวกบัรายละเอียด
การจ่ายเงินสดย่อยในสมุดเงินสดย่อย  ซึ่งการบนัทึกลงในสมุดเงินสดย่อยนีไ้ม่ถือว่าเป็นการบนัทึกบญัชีเป็น
เพียงสมดุบนัทกึ ความทรงจ าของผูร้กัษาเงินสดยอ่ยเทา่นัน้ 
                    1.3  เม่ือผูร้กัษาเงินสดยอ่ย เบกิเงินชดเชยบนัทกึบญัชีโดย 
          เดบติ  บญัชีคา่ใชจ้า่ยตา่ง ๆ (ระบแุตล่ะประเภท) xx 
                                 เครดติ บญัชีธนาคาร   xx 
   การเบิกชดเชยของผูร้กัษาเงินสดย่อยตามวิธีนี ้เป็นการเบิกเงินจาก กิจการกลบัเขา้มาเพ่ือใหเ้งินสดย่อยมี
จ านวนเงินเทา่กบัท่ีก าหนดไว ้ เพ่ือส าหรบัจา่ยคา่ใชจ้า่ยในงวดตอ่ไป 
 

2.  ระบบวงเงินสดยอ่ยไมค่งท่ี 
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          ระบบวงเงินสดย่อยไม่คงท่ี (fluctuating system)   เป็นระบบเงินสดย่อยท่ีเม่ือตัง้หรือก าหนด
วงเงินสดยอ่ยแลว้  วงเงินสดยอ่ยอาจจะมีการเปล่ียนแปลงไมค่งท่ีเน่ืองจากขัน้ตอนการบนัทกึบญัชีเก่ียวกับเงิน
สดย่อยแตกตา่งจากวิธีท่ี  1  ท าใหมี้ผลกระทบตอ่บญัชีเงินสดย่อยโดยตรง  โดยท่ีเม่ือจ่าย    คา่ใชจ้่าย เงินสด
ยอ่ยก็จะลดลง เม่ือเบกิชดเชยเงินสดยอ่ยก็จะเพิ่มขึน้ เป็นตน้ขัน้ตอนการบนัทกึบญัชีมีดงันี ้
                            2.1  เม่ือก าหนดและตัง้วงเงินสดยอ่ย บนัทกึบญัชีโดย 
                                เดบติ  บญัชีเงินสดยอ่ย     xx 
                              เครดติ  บญัชีธนาคาร    xx 
                            2.2  เม่ือผูร้กัษาเงินสดยอ่ยจา่ยเงินส าหรบัคา่ใชจ้่ายตา่งๆบนัทึกบญัชีโดย 
                                   เดบติ  บญัชีคา่ใชจ้า่ยตา่ง ๆ (ระบแุตล่ะประเภท) xx 
                               เครดติ  บญัชีเงินสดยอ่ย    xx 
                            2.3  เม่ือผูร้กัษาเงินสดย่อยเบิกเงินชดเชย  ส าหรบัวิธีนีก้ารเบิกชดเชยไม่จ  าเป็นจะตอ้งเบิก
เท่ากับท่ีจ่ายออกไปก็ไดอ้าจเบิกมากกว่าหรือนอ้ยกว่าท่ีจ่ายออกไปจริงจึงท าใหเ้งินสดย่อยเปล่ียนแปลงจาก
เดมิ  บนัทกึบญัชีโดย   
         เดบติ  บญัชีเงินสดยอ่ย   xx 
        เครดติ  บญัชีธนาคาร    xx 

 
เงนิฝากธนาคาร 

ประเภทเงินฝากของธนาคารพาณิชย ์
1. เงินฝากประจ า 
2. เงินฝากออมทรพัย ์
3. เงินฝากกระแสรายวนั 
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