
บทท่ี 2

เงนิสดและการควบคุมเงนิสด
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ความหมาย

เงินสด หมายถึง เงินสดในมือและเงินฝากธนาคารทกุประเภท   เชน่

 ธนบตัรและเหรยีญกษาปณท์ีกิ่จการมีอยู ่รวมทัง้เงินสดยอ่ย 

ธนาณตั ิตัว๋แลกเงินไปรษณีย์

 เงินฝากธนาคารกระแสรายวนัและออมทรพัย ์บตัรเงินฝาก

 เชค็ทีถึ่งก าหนดช าระแตย่งัมิไดน้ าฝาก  เชค็เดนิทาง ดราฟตข์อง

ธนาคาร
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องคป์ระกอบของรายการเงินสด

ประกอบดว้ย

 บญัชเีงินสด

 บญัชธีนาคาร

 บญัชเีงินสดยอ่ย
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รายการเทยีบเทา่เงินสด

หมายถึง  เงินลงทุนระยะสัน้ทีม่ีสภาพคลอ่งสงู ทีพ่รอ้มจะ

เปลี่ยนเป็นเงินสดในจ านวนทีท่ราบไดแ้น่นอน และมคีวามเสีย่ง

ตอ่การเปลี่ยนแปลงในมูลคา่นอ้ยหรอืไมม่ีนยัส าคญั เชน่  

 พนัธบตัรรฐับาล

 เงินฝากประจ าทีใ่กลค้รบก าหนด
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การควบคมุเงินสด

หลกัการควบคมุภายในเก่ียวกบัเงินสด

1. การแบ่งแยกหนา้ที่

2. การตรวจนบัเงินสด

3. การจดัท างบพิสูจนย์อดเงินฝากธนาคาร

4. ก าหนดวธิีการรบัและจา่ยเงินสดใหร้ดักุม

5



ระบบเงินสดยอ่ย

 เงินสดยอ่ย(Petty Cash) หมายถึง เงินสดจ านวนหน่ึงทีกิ่จการก าหนดใหมี้ไวเ้พ่ือ

ความสะดวกในการใชจ้า่ยรายการเล็ก ๆ นอ้ย ๆ ซึง่จะมี “ผูร้กัษาเงินสดยอ่ย” 

ท าหนา้ทีดู่แลรบัผิดชอบจา่ยเงินสดยอ่ย  วธีิบนัทกึเงินสดยอ่ยทีนิ่ยมคอืวธีิ 

Imprested System  โดยมีข ัน้ตอนสรุปไดด้งัน้ี

1. การตัง้วงเงินสดยอ่ย

2. การจา่ยเงินสดยอ่ย

3. การเบิกชดเชยเงินสดยอ่ย

4. การปรบัปรุงเงินสดยอ่ย ณ วนัสิ้นงวด
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ระบบเงินสดยอ่ย

การบันทึกบัญชีเกีย่วกบัเงนิสดย่อย
การบนัทึกบญัชีเก่ียวกบั เงินสดยอ่ยจะมี 2 วิธี คือ
1. ระบบวงเงนิสดย่อยคงที่

ระบบเงินสดยอ่ยคงท่ี (imprest system) เป็นระบบเงินสดยอ่ยท่ีเม่ือก าหนด จ านวนเงินสดยอ่ยแลว้
จ านวนเงินสดยอ่ยจะไม่เปล่ียนแปลง หรือบางทีเรียกวา่ เป็นระบบ เงินสดยอ่ยแบบวงเงิน แน่นอน นอกจากมีการเพ่ิมหรือ
ลดวงเงินสดยอ่ยหรือมีปรับปรุงรายการ ใน วนัส้ินงวดบญัชี จะมีการบนัทึกบญัชี ตามขั้นตอนต่าง ๆ ดงัน้ี

1. ก าหนดและตั้งวงเงินสดยอ่ย บนัทึกบญัชีโดย
เดบิต บญัชีเงินสดยอ่ย xx

เครดิต บญัชีธนาคาร xx
1.2 เม่ือผูรั้กษาเงินสดยอ่ย จ่ายเงินส าหรับค่าใชจ่้ายต่าง ๆ ขั้นตอนน้ี กิจการจะไม่บนัทึกบญัชี แต่

ผูรั้กษาเงินสดยอ่ย จะรวบรวมหลกัฐานใบส าคญัจ่ายเงินสดยอ่ย บนัทึก ความทรงจ าเก่ียวกบัรายละเอียดการจ่ายเงินสดยอ่ยใน
สมุดเงินสดยอ่ย ซ่ึงการบนัทึกลงในสมุดเงินสดยอ่ยน้ีไม่ถือวา่เป็นการบนัทึกบญัชีเป็นเพียงสมุดบนัทึก ความทรงจ าของ
ผูรั้กษาเงินสดยอ่ยเท่านั้น

1.3 เม่ือผูรั้กษาเงินสดยอ่ย เบิกเงินชดเชยบนัทึกบญัชีโดย
เดบิต บญัชีค่าใชจ่้ายต่าง ๆ (ระบุแต่ละประเภท) xx

เครดิต บญัชีธนาคาร xx
การเบิกชดเชยของผูรั้กษาเงินสดยอ่ยตามวิธีน้ี เป็นการเบิกเงินจาก กิจการกลบัเขา้มาเพ่ือใหเ้งินสดยอ่ยมีจ านวนเงิน

เท่ากบัท่ีก าหนดไว้ เพ่ือส าหรับจ่ายค่าใชจ่้ายในงวดต่อไป
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ระบบเงินสดยอ่ย

2. ระบบวงเงนิสดย่อยไม่คงที่
ระบบวงเงินสดยอ่ยไม่คงท่ี (fluctuating system) เป็นระบบเงินสดยอ่ยท่ีเม่ือตั้งหรือก าหนดวงเงินสดยอ่ย

แลว้ วงเงินสดยอ่ยอาจจะมีการเปล่ียนแปลงไม่คงท่ีเน่ืองจากขั้นตอนการบนัทึกบญัชีเก่ียวกบัเงินสดยอ่ยแตกต่างจากวิธีท่ี
1 ท าใหมี้ผลกระทบต่อบญัชีเงินสดยอ่ยโดยตรง โดยท่ีเม่ือจ่าย ค่าใชจ่้าย เงินสดยอ่ยกจ็ะลดลง เม่ือเบิกชดเชยเงินสด
ยอ่ยกจ็ะเพ่ิมข้ึน เป็นตน้ขั้นตอนการบนัทึกบญัชีมีดงัน้ี

2.1 เม่ือก าหนดและตั้งวงเงินสดยอ่ย บนัทึกบญัชีโดย
เดบิต บญัชีเงินสดยอ่ย xx

เครดิต บญัชีธนาคาร xx
2.2 เม่ือผูรั้กษาเงินสดยอ่ยจ่ายเงินส าหรับค่าใชจ่้ายต่างๆบนัทึกบญัชีโดย

เดบิต บญัชีค่าใชจ่้ายต่าง ๆ (ระบุแต่ละประเภท) xx
เครดิต บญัชีเงินสดยอ่ย xx

2.3 เม่ือผูรั้กษาเงินสดยอ่ยเบิกเงินชดเชย ส าหรับวิธีน้ีการเบิกชดเชยไม่จ าเป็นจะตอ้งเบิกเท่ากบัท่ีจ่าย
ออกไปกไ็ดอ้าจเบิกมากกวา่หรือนอ้ยกวา่ท่ีจ่ายออกไปจริงจึงท าใหเ้งินสดยอ่ยเปล่ียนแปลงจากเดิม บนัทึกบญัชีโดย

เดบิต บญัชีเงินสดยอ่ย xx
เครดิต บญัชีธนาคาร xx
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การพิสูจนย์อดเงินสด

กิจการควรจะมีการตรวจนบัเงินสดคงเหลือในมือเปรียบเทยีบกบัยอดคงเหลือ

เงินสดตามบญัช ีวา่มียอดตรงกนัหรือไม่

 กรณีทีต่รวจนบัแลว้มียอดไมต่รงกนั ถา้ไมไ่ดเ้กิดจากการทจุริต และมี

จ านวนเงินมาก เชน่ เกิดจากการทอนเงินผิด หรือเกิดจากการปัดเศษ

สตางค ์ก็ควรบนัทกึรายการปรบัปรุง ดงัน้ี

 กรณีเงินขาดบญัช ี หมายถึง เงินสดในมือนอ้ยกวา่บญัชเีงินสด ให ้

เดบิต เงินสดขาดเงินเกินบญัชี xx

เครดติ  บญัชเีงินสด xx
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การพิสูจนย์อดเงินสด(ตอ่)

 กรณีเงินเกินบญัช ี หมายถึง เงินสดในมือมากกวา่ยอดบญัชเีงินสด  ให ้

เดบิต  บญัชเีงินสด xx

เครดติ  เงินขาดเงินเกินบญัชี xx

 ณ วนัสิ้นปี ถา้บญัชเีงินเกินเงินขาดบญัชมีียอดคงเหลือเป็นเดบิตจะปิดเขา้บญัชี

คา่ใชจ้า่ยเบ็ดเตล็ด

เดบิต   คา่ใชจ้า่ยเบ็ดเตล็ด xx

เครดติ   เงินขาดเงินเกินบญัชี xx

 ณ วนัสิ้นปี ถา้บญัชเีงินเกินเงินขาดบญัชมีียอดคงเหลือเป็นเครดติจะปิดเขา้บญัชี

รายไดเ้บ็ดเตล็ด

เดบิต เงินขาดเงินเกินบญัชี xx

เครดติ   รายไดเ้บ็ดเตล็ด xx       ตวัอยา่ง
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เงินฝากธนาคาร

ประเภทเงินฝากของธนาคารพาณิชย์

 เงินฝากประจ า

 เงินฝากออมทรพัย์

 เงินฝากกระแสรายวนั
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เงินฝากประจ า

มีระยะเวลาในการฝาก  เชน่ ฝากประจ า 3 เดอืน ฝากประจ า 6 เดอืน

หรอื 1 ปี

อตัราดอกเบ้ียเงินฝากทีก่ าหนดแน่นอนตามระยะเวลาทีต่กลงกนั

ดอกเบี้ยเงินฝากตอ้งเสยีภาษี

กรณีทีถ่อนเงินออกก่อนครบก าหนด จะไมไ่ดร้บัดอกเบ้ียในอตัรา

ตามทีต่กลงกนั
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เงินฝากออมทรพัย์

ผูฝ้ากจะถอนเงินน้ีเม่ือไหรก็่ได ้

ดอกเบ้ียจะไดร้บัตามระยะเวลาทีเ่งินฝากไว ้

อตัราดอกเบ้ียจะไดต้ า่กวา่เงินฝากประจ า

ดอกเบี้ยไมต่อ้งเสยีภาษีเงินได ้
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เงินฝากกระแสรายวนั

ไม่มีดอกเบี้ย

การถอนเงินจะตอ้งใชเ้ชค็เทา่นัน้
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แบบฝึกหดัทา้ยบทที ่2

 1.  จงอธิบายความหมายของค าวา่ “เงินสด”ทางการบญัช ีประกอบดว้ยรายการอะไรบา้ง

 2.  จงอธิบายหลกัการควบคมุภายในเก่ียวกบัเงินสดและการควบคมุภายในทีด่คีวรเป็นอยา่งไร           

 3.  จดุมุง่หมายในการท างบกระทบยอดเงินธนาคารคอือะไร  สาเหตุทีท่  าใหย้อดเงินในบญัชี

ของธนาคารและของกิจการไมเ่ทา่กนัมีอะไรบา้ง

 4.  ใหอ้ธิบายล าดบัขัน้ตอนในการท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร

 5.  เงินสดยอ่ยหรอืเงินทดรองจา่ยคอือะไร  มีประโยชนอ์ยา่งไร
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