
การด าเนินธุรกิจส่งออก 

• จดทะเบียนพาณิชย ์ 
• จดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม  

• ย่ืนขอท าบตัรลายเซ็นผูส่้งออก  

• จดทะเบียนเป็นผูส่้งออก สินคา้มาตรฐาน 10 ชนิด  

• พิธีการศุลกากร  
• การด าเนินธุรกิจส่งออก  

การจดทะเบียนพาณิชย ์(กรมทะเบียนการคา้)  
    

  

รูปแบบองคก์รธุรกิจ การประกอบธุรกิจการคา้อาจด าเนินการไดห้ลายรูปแบบ ทั้งโดยบุคคลคนเดียวเป็นเจา้ของ
กิจการโดยล าพงั หรืออาจด าเนินการโดยร่วมลงทุนกบับุคคลอ่ืนเป็นกลุ่มคณะกไ็ด ้การท่ีจะตดัสินใจเลือกด าเนิน
ธุรกิจการคา้ในรูปแบบใดนั้น ผูป้ระกอบการจะตอ้งค านึงถึงองคป์ระกอบท่ีส าคญัหลายประการดว้ยกนั เช่น ลกัษณะ
ของกิจการคา้ เงินทุน ความรู้ความสามารถในการด าเนินธุรกิจเป็นตน้ ทั้งน้ี เพื่อใหก้ารประกอบธุรกิจนั้นประสบ
ผลส าเร็จ น ามาซ่ึงผลประโยชน์และก าไรสูงสุด  

  

 
 

การจดทะเบียนพาณิชย ์ตาม พระราชบญัญติัทะเบียนพาณิชย ์พ.ศ. 2499  

 

1. ผูมี้หนา้ท่ีจดทะเบียนพาณิชย ์
2. กิจการท่ีตอ้งจดทะเบียนพาณิชย ์

3. กิจการท่ีไดร้ับการยกเวน้ไม่ตอ้งจดทะเบียนพาณิชย์ 
4. การจดทะเบียนเปล่ียนแปลงหรือเลิกประกอบกิจการ 
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5. สถานท่ีจดทะเบียน  

6. ค่าธรรมเนียม 

7. ก าหนดระยะเวลาการจดทะเบียนพาณิชย ์ 
8. หนา้ท่ีของผูป้ระกอบกิจการ  
9. บทก าหนดโทษ  

-> ประเภทการจดทะเบียน  

1. ผูมี้หนา้ท่ีจดทะเบียนพาณิชย ์
ผูมี้หนา้ท่ีจดทะเบียนพาณิชย ์คือ บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล รวมทั้งนิติบุคคลท่ีตั้งข้ึนตามกฎหมายต่างประเทศ ท่ีมาตั้ง
ส านกังานสาขาในประเทศไทย ซ่ึงประกอบกิจการอนัเป็นพาณิชยกิจ ตามท่ีกระทรวงพาณิชยก์ าหนด 

2. กิจการท่ีตอ้งจดทะเบียนพาณิชย ์ 
รัฐมนตรีวา่การกระทรวงพาณิชยไ์ดอ้อกประกาศใหผู้ป้ระกอบกิจการดงัต่อไปน้ี ตอ้งจดทะเบียนพาณิชย ์คือ 

  1.  ผูป้ระกอบกิจการโรงสีขา้วและโรงเล่ือยท่ีใชเ้คร่ืองจกัร 

2.  ผูป้ระกอบกิจการขายสินคา้ไม่วา่อยา่งใดๆ อยา่งเดียวหรือหลายอยา่ง คิดรวมทั้งส้ิน ในวนัหน่ึงขายไดเ้ป็นเงินตั้งแต่ 20 

บาทข้ึนไป หรือมีสินคา้ดงักล่าวไวเ้พื่อขายมีค่ารวมทั้งส้ินเป็นเงิน ตั้งแต่ 500 บาทข้ึนไป 

3.  นายหนา้หรือตวัแทนคา้ต่างซ่ึงท าการเก่ียวกบัสินคา้ไม่วา่อยา่งใดๆ อย่างเดียว หรือหลายอยา่งกต็าม และสินคา้นั้นมีค่า
รวมทั้งส้ินในวนัหน่ึงวนัใดเป็นเงินตั้งแต่ 20 บาทข้ึนไป 

4.  ผูป้ระกอบกิจการหัตถกรรมหรืออุตสาหกรรมไม่วา่อยา่งใดๆ อยา่งเดียวหรือหลายอยา่ง ก็ตาม และขายสินคา้ท่ีผลิตได้
คิดราคารวมทั้งส้ินในวนัหน่ึงวนัใดเป็นเงินตั้งแต่ 20 บาทข้ึนไปหรือ ในวนัหน่ึงวนัใดมีสินคา้ท่ีผลิตไดมี้ราคารวมทั้งส้ิน
ตั้งแต่ 500 บาทข้ึนไป 

5.  ผูป้ระกอบกิจการขนส่งทางทะเล การขนส่งโดยเรือกลไฟหรือเรือยนตป์ระจ าทาง การ ขนส่งโดยรถไฟ การขนส่งโดย
รถราง การขนส่งโดยรถยนต์ประจ าทาง การขายทอดตลาด การรับซ้ือขายท่ีดิน การใหกู้ยื้มเงิน การรับแลกเปล่ียน หรือ
ซ้ือขายเงินตราต่างประเทศ การซ้ือหรือขายตัว๋เงิน การธนาคาร การโพยก๊วน การท าโรงรับจ าน า และการท าโรงแรม 

 

3.  กิจการท่ีไดร้ับการยกเวน้ไม่ตอ้งจดทะเบียนพาณิชย ์ 
มีกิจการบางอยา่งท่ีไดร้ับการยกเวน้ ไม่ตอ้งจดทะเบียนพาณิชย ์คือ 

  1. การคา้เร่ การคา้แผงลอย 

2.  กิจการเพื่อการบ ารุงศาสนาหรือเพื่อการกศุล 

3.  กิจการของนิติบุคคลซ่ึงไดมี้พระราชบญัญติั หรือพระราชกฤษฎีกาจดัตั้งข้ึน 

4.  กิจการของกระทรวง ทบวง กรม  

5. กิจการของมูลนิธิ สมาคม สหกรณ์  

6.  กิจการซ่ึงรัฐมนตรีไดป้ระกาศในราชกิจจานุเบกษา ไดแ้ก่ 

6.1. บริษทัจ ากดั หา้งหุน้ส่วนจ ากดั หา้งหุน้ส่วนสามญั จดทะเบียน ท่ีเป็นนิติบุคคลตามประมวลกฎหมายแพง่และ
พาณิชย ์วา่ดว้ยหุน้ส่วนและบริษทั และไดย่ื้นแบบแสดงรายการเก่ียวกบัการประกอบธุรกิจของหา้งหุน้ส่วน
บริษทัไวแ้ลว้ต่อนายทะเบียนหุน้ส่วนบริษทั ยกเวน้บริษทัจ ากดั หา้งหุ้นส่วนจ ากดั หา้งหุน้ส่วนสามญัจด
ทะเบียน ท่ีประกอบกิจการต่อไปน้ีตอ้งจดทะเบียนพาณิชยด์ว้ย 

  
ขาย ใหเ้ช่า ผลิต หรือรับจา้งผลิต แผน่ซีดี แถบบนัทึก วีดิทศัน์ แผน่วีดิทศัน์ ดีวีดี หรือแผน่วีดิทศัน์ระบบดิจิทลั 
เฉพาะท่ีเก่ียวกบัการบนัเทิง  
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ขายอญัมณี หรือเคร่ืองประดบัซ่ึงประดบัดว้ยอญัมณี  

ซ้ือขายสินคา้หรือบริการโดยวิธีการใชส่ื้ออิเลก็ทรอนิกส์ผา่นระเบบเคร่ืองข่ายอินเตอร์เน็ต บริการอินเตอร์เน็ต
ใหเ้ช่าพื้นท่ีของเคร่ืองคอมพิวเตอร์แม่ข่าย บริการเป็นตลาดกลางในการซ้ือขาย สินคา้หรือบริการโดยวิธีการใช้
ส่ืออิเลก็ทรอนิกส์ผา่นระบบเคร่ือข่ายอินเตอร์เน็ต  

การใหบ้ริการเคร่ืองคอมพิวเตอร์เพื่อใชอิ้นเตอร์เน็ต  

การใหบ้ริการฟังเพลงและร้องเพลงโดยคาราโอเกะ  

การใหบ้ริการเคร่ืองเล่นเกมส์  

การใหบ้ริการตูเ้พลง  
โรงงานแปรสภาพ และสลกัและการท าหตัถกรรมจากงาชา้ง การคา้ปลีกการคา้ส่งงาชา้งและผลิตภณัฑจ์าก
งาชา้ง  

6.2. พาณิชยกิจของกลุ่มเกษตรกรท่ีไดจ้ดทะเบียนตาม ปว.141 ลงวนัท่ี 1 พฤษภาคม 2515 
  

  และไดมี้ประกาศกระทรวงพาณิชย ์ก าหนดใหห้า้งหุน้ส่วนจดทะเบียนและบริษทัจ ากดั ตาม ป.พ.พ. (วา่ดว้ยหุน้ส่วนบริษทั) 
ท่ีไดย่ื้นแบบแสดงรายการเก่ียวกบัการประกอบธุรกิจของหา้งหุน้ส่วนบริษทั (แบบ สสช.1) ต่อนายทะเบียนหุน้ส่วนบริษทั 

และกิจการของกลุ่มเกษตรกรของกลุ่มเกษตรกรซ่ึงจดทะเบียนตามประกาศของคณะปฏิวติัฉบบัท่ี 141 ไดร้ับการยกเวน้ไม่
ตอ้งจดทะเบียนพาณิชย ์

  การจดทะเบียนตั้งใหม่ มีเอกสารดงัน้ี 

  1. ค าขอจดทะเบียน : แบบ ทพ. (Print - out 2 แผน่) 
2. หลกัฐานประกอบค าขอ 

  2.1. 
ส าเนาบตัรประจ าตวัของผูป้ระกอบพาณิชยกิจ หรือ หุน้ส่วนผูจ้ดัการหรือผูร้ับผิดชอบด าเนินกิจการในประเทศ
ไทย (กรณีเป็นนิติบุคคลต่างประเทศ) ซ่ึงรับรองความถูกตอ้งโดยเจา้ของบตัรประจ าตวั 

  2.2. หนงัสือมอบอ านาจ (ถา้มี) 
  2.3. กรณีเป็นนิติบุคคลต่างประเทศใหส่้งเอกสารเพิ่มเติม ดงัน้ี 

  2.4. 
ส าเนาเอกสารแสดงการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล ซ่ึงมีรายการเก่ียวกบัช่ือ วตัถุท่ีประสงค ์ทุนท่ีตั้งส านกังาน 
รายช่ือกรรมการ และอ านาจกรรมการ 

  2.5. หนงัสือแต่งตั้งผูรั้บผิดชอบด าเนินกิจการในประเทศ 

  2.6. ใบอนุญาตท างานของผูร้ับผิดชอบด าเนินกิจการในประเทศ (กรณีเป็นบุคคลต่างดา้ว) 
  2.7. ใบอนุญาตประกอบธุรกิจของคนต่างดา้ว หรือหนงัสือรับรองการใชสิ้ทธิตามสนธิสัญญา (ถา้มี) 

  

เอกสารตามขอ้ 2.4 และขอ้ 2.5 หากท าข้ึนในต่างประเทศ จะตอ้งมีค ารับรองของโนตารีพบัลิคหรือบุคคลซ่ึง
กฎหมายของประเทศนั้น ๆ ตั้งใหเ้ป็นผูมี้อ านาจรับรองเอกสาร พร้อมดว้ยค ารับรองของเจา้หนา้ท่ีกงสุลหรือสถานฑูต
ไทย 

 

ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือให้เช่า แผน่ซีดี แถบบนัทึก วีดิทศัน์ แผน่วีดิทศัน์ ดีวีดี หรือแผน่ วีดิทศัน์ระบบ
ดิจิทลั เฉพาะท่ีเก่ียวกบัการบนัเทิง ตอ้งแจง้ขอ้มูลและส่งเอกสารประกอบเพิ่มเติม ดงัน้ี  

1. แผนท่ีแสดงสถานท่ีซ่ึงใชป้ระกอบพาณิชยกิจเป็นปกติ 

2. 
ส าเนาหนงัสืออนุญาต หรือ หนงัสือรับรองใหเ้ป็นผูจ้  าหน่ายหรือใหเ้ช่าสินคา้ดงักล่าวจากเจา้ของ ลิขสิทธ์ิของสินคา้ท่ี
ขายหรือให้เช่า หรือ ส าเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลกัฐานการซ้ือขาย จากต่างประเทศ 

 



ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการคา้อญัมณี หรือเคร่ืองประดบัซ่ึงประดบัดว้ยอญัมณี ตอ้งด าเนินการและ ใหส่้งเอกสาร
เพิ่มเติม ดงัน้ี  

1.  

ตรวจสอบและเรียกหลกัฐานแสดงจ านวนเงินทุน (กรณีเป็นนิติบุคคลใหย้กเวน้ เน่ืองจากนาย ทะเบียนสามารถ
ตรวจสอบหลกัฐานแสดงจ านวนเงินทุนของนิติบุคคลไดจ้ากระบบคอมพิวเตอร์อยูแ่ลว้ ส าหรับ บุคคลธรรมดา ให้
เชิญผูป้ระกอบพาณิชยกิจมาใหข้อ้เทจ็จริงของแหล่งท่ีมาของเงินทุน หรือช้ีแจงเป็นหนงัสือพร้อมแนบหลกัฐาน
ดงักล่าวแทนกไ็ด)้  

2. 
หนงัสือยินยอมใหใ้ชส้ถานท่ีประกอบพาณิชยกิจ หลกัฐานการประกอบอาชีพหุน้ส่วนจ าพวก ไม่จ ากดัความรับผิด
หรือกรรมการผูมี้อ านาจของหา้งหุน้ส่วนหรือบริษทั แลว้แต่กรณี  

 

กรณีประกอบพาณิชยกิจพาณิชยอิ์เลก็ทรอนิกส์ ใหส่้งเอกสารเพิ่มเติม ดงัน้ี 

1.  
ผูป้ระกอบพาณิชยกิจเป็นนิติบุคคลใหแ้นบส าเนาบตัรประจ าตวัของหุน้ส่วนผูจ้ดัการ หรือกรรมการ ผูมี้อ านาจของ
หา้งหุน้ส่วนหรือบริษทั แลว้แต่กรณี 

2.  รายละเอียดเก่ียวกบัเวบ็ไซต์ (1 เวบ็ไซต ์: 1 แผน่)  
 

การจดทะเบียนเปล่ียนแปลง มีเอกสารดงัน้ี 

1.  ค าขอจดทะเบียน : แบบ ทพ. (Print - out 2 แผน่)  
2.  หลกัฐานประกอบค าขอ 

  2.1. 
ส าเนาบตัรประจ าตวัของผูป้ระกอบพาณิชยกิจ หรือหุน้ส่วนผูจ้ดัการหรือผูร้ับผิดชอบด าเนิน กิจการในประเทศ
ไทย (กรณีเป็นนิติบุคคลต่างประเทศ) ซ่ึงรับรองความถูกตอ้งโดยเจา้ของบตัรประจ าตวั 

  2.2. 
ใบทะเบียนพาณิชย ์เฉพาะกรณีแกไ้ขเพิ่มเติมช่ือตวัหรือช่ือสกลุของผูป้ระกอบพาณิชยกิจ ช่ือท่ีใชใ้นการ
ประกอบพาณิชยกิจ ชนิดพาณิชยกิจ และ / หรือส านกังานแห่งใหญ่  

  2.3. 
ส าเนาหนงัสือแต่งตั้งผูรั้บผิดชอบด าเนินกิจการในประเทศ กรณีนิติบุคคลต่างประเทศขอ เปล่ียนแปลงผูจ้ดัการ
สาขาในประเทศ 

  2.4. ส าเนาหนงัสือส าคญัแสดงการเปล่ียนช่ือตวัและหรือช่ือสกลุ (ถา้มี)  
  2.5. หนงัสือมอบอ านาจ (ถา้มี)  
 

4.  การจดทะเบียนเปล่ียนแปลงหรือเลิกประกอบกิจการ 

ในกรณีท่ีมีการเปล่ียนแปลงรายการท่ีจดทะเบียนไวห้รือเลิกประกอบกิจการ ผูป้ระกอบ กิจการตอ้งย่ืนขอจดทะเบียน
เปล่ียนแปลงหรือเลิกประกอบกิจการดว้ย 

    รายการท่ีตอ้งย่ืนจดทะเบียนเปล่ียนแปลง มีดงัน้ี  

1. เลิกชนิดประกอบกิจการบางส่วนและ/หรือเพิ่มใหม่  
2.  เปล่ียนช่ือท่ีใชใ้นการประกอบกิจการ  
3. ยา้ยส านกังานใหญ่  

4.  เปล่ียนผูจ้ดัการ  
5.  เจา้ของหรือผูจ้ดัการยา้ยท่ีอยู่ 
6. เพิ่มหรือลดเงินทุน  

7. ยา้ย เลิก หรือ เพิ่มสาขา โรงเก็บสินคา้ หรือตวัแทนคา้ต่าง 
8. อ่ืนๆ เช่น เจา้ของหรือผูจ้ดัการเปล่ียนช่ือตวัหรือช่ือสกลุ หรือรายการท่ีจดทะเบียนไวไ้ม่ตรงตามขอ้เทจ็จริง  



 การจดทะเบียนเลิก มีเอกสารดงัน้ี 

  1. ค าขอจดทะเบียน : แบบ ทพ. (Print - out 2 แผน่) 
2. หลกัฐานประกอบค าขอ 

  

2.1. ส าเนาบตัรประจ าตวัของผูป้ระกอบพาณิชยกิจ หรือทายาทท่ีย่ืนค าขอแทนหรือหุน้ส่วนผูจ้ดัการ หรือ
ผูร้ับผิดชอบด าเนินการในประเทศไทย (กรณีเป็นนิติบุคคลต่างประเทศ) ซ่ึงรับรองความถูกตอ้งโดยเจา้ของ
บตัรประจ าตวั 

  2.2 ใบทะเบียนพาณิชย ์

  2.3 หนงัสือรับฝากบญัชีและเอกสารประกอบการลงบญัชี (ในกรณีท่ีเป็นนิติบุคคล) 
  2.4 หนงัสือมอบอ านาจ (ถา้มี) 
  2.5 ส าเนาใบมรณบตัรของผูป้ระกอบพาณิชยกิจ (กรณีถึงแก่กรรม) 
  2.6 ส าเนาหลกัฐานแสดงความเป็นทายาทของทายาทผูล้งช่ือแทนผูป้ระกอบพาณิชยกิจซ่ึงถึงแก่กรรม 
  

5. สถานท่ีจดทะเบียน 

  1. กรุงเทพมหานคร ส านกังานบริการจดทะเบียนธุรกิจ 1-7 ส านกัทะเบียนธุรกิจ กรมทะเบียนการคา้  
2.  จงัหวดัอ่ืนนอกเขตกรุงเทพมหานคร มีดงัน้ี  

  2.1. * ส านกังานทะเบียนการคา้จงัหวดั รับจดทะเบียนพาณิชย ์ซ่ึงมีส านกังานแห่งใหญ่ ตั้งอยูใ่นอ าเภอซ่ึงส านกังาน
ทะเบียนการคา้จงัหวดันั้นตั้งอยู ่(โดยปกติส านกังานทะเบียนการคา้จงัหวดัจะตั้งอยูใ่นเขตอ าเภอเมือง) เวน้แต่
ส านกังานทะเบียนการคา้จงัหวดัดงัต่อไปน้ีรับจดทะเบียนพาณิชย ์ซ่ึงมีส านกังานแห่งใหญ่ตั้งอยูใ่นเขตอ าเภออ่ืน
นอกจากเขตท่ีตั้งส านกังานทะเบียนการคา้ คือ  

ส านกังานทะเบียนการคา้จงัหวดัตรัง รับจดทะเบียนพาณิชย ์ซ่ึงมี ส านกังานแห่งใหญ่ตั้งอยูใ่นเขตอ าเภอเมืองตรัง และ
อ าเภอกนัตงั 
ส านกังานทะเบียนการคา้จงัหวดันครศรีธรรมราช รับจดทะเบียนพาณิชย ์ซ่ึงมีส านกังานแห่งใหญ่ตั้งอยูใ่นเขตอ าเภอ
เมืองนครศรีธรรมราช และอ าเภอปากพนงั  
ส านกังานทะเบียนการคา้จงัหวดัภูเกต็ รับจดทะเบียนพาณิชย ์ซ่ึงมี ส านกังานแห่งใหญ่ตั้งอยูใ่นเขตจงัหวดัภูเกต็ทั้ง
จงัหวดั  

ส านกังานทะเบียนการคา้จงัหวดัสงขลา รับจดทะเบียนพาณิชย ์ซ่ึงมี ส านกังานแห่งใหญ่ตั้งอยูใ่นเขตอ าเภอเมืองสงขลา 
และอ าเภอหาดใหญ่  

ส านกังานทะเบียนการคา้จงัหวดัอุบลราชธานี รับจดทะเบียนพาณิชย ์ซ่ึงมีส านกังานแห่งใหญ่ตั้งอยูใ่นเขตอ าเภอเมือง
อุบลราชธานี และอ าเภอวารินช าราบ  

2.2. ท่ีท าการอ าเภอและก่ิงอ าเภอ รับจดทะเบียนพาณิชย ์ซ่ึงมีส านกังานแห่งใหญ่ตั้งอยูใ่นเขตอ าเภอหรือก่ิงอ าเภอท่ีท่ีท า
การอ าเภอหรือก่ิงอ าเภอนั้นตั้งอยู ่(ยกเวน้อ าเภอท่ีกล่าวแลว้ตาม *)  

2.3.  ในกรณีท่ีเป็นนิติบุคคลซ่ึงมีส านกังานแห่งใหญ่ตั้งอยูต่่างประเทศ และไดจ้ดัตั้ง ส านกังานสาขาประกอบกิจการใน
ประเทศไทย ถา้ส านกังานสาขาใหญ่ตั้งอยูใ่นเขตทอ้งท่ีใด กใ็หย่ื้นขอจดทะเบียนต่อส านกังานทะเบียนพาณิชยแ์ห่ง
ทอ้งท่ีนั้น 

  

6.  ค่าธรรมเนียม 

การขอด าเนินการตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชยฯ์ จะตอ้งเสียค่าธรรมเนียมตามประเภทของการด าเนินการดงัต่อไปน้ี 

  1. จดทะเบียนพาณิชยใ์หม่ 50 บาท  



2. จดทะเบียนเปล่ียนแปลงรายการจดทะเบียน คร้ังละ 20 บาท  

3. จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 20 บาท  

4.  ขอใหอ้อกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย ์ฉบบัละ 30 บาท  

5. ขอตรวจเอกสารของผูป้ระกอบพาณิชยกิจ คร้ังละ 20 บาท 

6.  ขอใหเ้จา้หนา้ท่ีคดัส าเนาและรับรองส าเนาเอกสาร ฉบบัละ 30 บาท 
 

7. ก าหนดระยะเวลาการจดทะเบียนพาณิชย ์ 
  1. จดทะเบียนพาณิชยใ์หม่ ตอ้งจดทะเบียนภายใน 30 วนันบัแต่วนัเร่ิมประกอบกิจการ  

2. การเปล่ียนแปลงรายการท่ีจดทะเบียนไวต้าม (1) ตอ้งจดทะเบียนภายใน 30 วนั นบัแต่วนัท่ีมีการเปล่ียนแปลง 
3. เลิกประกอบกิจการ ตอ้งจดทะเบียนภายใน 30 วนันบัแต่วนัท่ีเลิกประกอบกิจการ 

4. ใบทะเบียนพาณิชยสู์ญหายตอ้งย่ืนขอใบแทนภายใน 30 วนันบัแต่วนัสูญหาย 
 

8. หนา้ท่ีของผูป้ระกอบกิจการ 

  1.  ตอ้งขอจดทะเบียนต่อนายทะเบียนภายในก าหนดเวลาท่ีกล่าวไวใ้นขอ้ 7 ตามแต่กรณี 

2. ตอ้งแสดงใบทะเบียนพาณิชยห์รือใบแทนใบทะเบียนพาณิชยไ์ว ้ณ ส านกังานในท่ี เปิดเผยและเห็นไดง่้าย  
3. ตอ้งจดัใหมี้ป้ายช่ือท่ีใชใ้นการประกอบกิจการ ไวห้นา้ส านกังานแห่งใหญ่และส านกังาน สาขาโดยเปิดเผยภายในเวลา 

30 วนันบัแต่วนัท่ีจดทะเบียนพาณิชย ์ป้ายช่ือให้เขียนเป็นอกัษรไทย อ่านง่ายและชดัเจน จะมีอกัษรต่างประเทศในป้าย
ช่ือดว้ยกไ็ด ้และจะตอ้งตรงกบัช่ือท่ีจดทะเบียนไว ้หากเป็นส านกังานสาขาจะตอ้งมีค าวา่ "สาขา" ไวด้ว้ย 

4.  ตอ้งไปใหเ้ขอ้เทจ็จริงเก่ียวกบัรายการจดทะเบียนตามค าสั่งของนายทะเบียน  

5.  ตอ้งอ านวยความสะดวกแก่นายทะเบียนและพนกังานเจา้หนา้ท่ี ซ่ึงเขา้ท าการ ตรวจสอบในส านกังานของผูป้ระกอบ
กิจการ  

 

9. บทก าหนดโทษ 

  1.  ประกอบกิจการโดยไม่จดทะเบียน แสดงรายการเทจ็ ไม่ยอมใหถ้อ้ยค า ไม่ยอมใหพ้นกังาน เจา้หนา้ท่ีเขา้ไปตรวจสอบใน
ส านกังาน มีความผิดตอ้งระวางโทษปรับไม่เกิน 2,000 บาท กรณีไม่จดทะเบียนอนัเป็นความผิดต่อเน่ือง ปรับอีกวนัละ
ไม่เกิน 100 บาท จนกวา่จะไดป้ฏิบติัใหเ้ป็นไปตามพระราชบญัญติั  

2. ถา้ใบทะเบียนพาณิชยสู์ญหายไม่ย่ืนค าร้องขอรับใบแทน หรือไม่แสดงใบทะเบียนพาณิชยไ์ว ้ท่ีส านกังานท่ีเห็นไดง่้าย 
ไม่จดัท าป้ายช่ือ มีความผิด ปรับไม่เกิน 200 บาท และถา้เป็นความผิดต่อเน่ือง ปรับอีกวนัละไม่เกิน 20 บาท จนกวา่จะ
ไดป้ฏิบติัใหถู้กตอ้ง 

3.  ผูป้ระกอบกิจการซ่ึงกระท าการฉอ้โกงประชาชน ปนสินคา้โดยเจตนาทุจริต ปลอมสินคา้ หรือกระท าการทุจริตอ่ืนใด
อยา่งร้ายแรงในการประกอบกิจการ จะถูกถอนใบทะเบียนพาณิชย ์เม่ือถูกสั่งถอนใบทะเบียนพาณิชยแ์ลว้จะประกอบ
กิจการต่อไปไม่ได ้เวน้แต่รัฐมนตรีวา่การกระทรวงพาณิชยจ์ะสั่งใหรั้บจดทะเบียนพาณิชยใ์หม่ 

4. ผูป้ระกอบกิจการท่ีถูกสั่งถอนใบทะเบียนพาณิชยแ์ลว้ ยงัฝ่าฝืนประกอบกิจการต่อไป มีความผิดตอ้งระวางโทษปรับไม่
เกินหน่ึงหม่ืนบาท หรือจ าคุกไม่เกินหน่ึงปีหรือทั้งจ าทั้งปรับ 

 

 

  ประเภทการจดทะเบียน 

  หา้งหุน้ส่วนสามญั  

คือหา้งหุน้ส่วนประเภทซ่ึงมีผูเ้ป็นหุน้ส่วนจ าพวกเดียว โดยผูเ้ป็นหุน้ส่วนทุกคนตอ้งรับผิดร่วมกนัในบรรดา หน้ีสินทั้งปวง 
ของหา้งหุน้ส่วนไม่จ ากดัจ านวน  

หา้งหุน้ส่วนสามญัน้ี กฎหมายบญัญติัไวว้า่ "จะจดทะเบียนกไ็ด"้ กล่าวคือ จะจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลหรือไม่กไ็ด ้ดงันั้น



หา้งหุน้ส่วนสามญั 

    จึงแยกออกไดเ้ป็น 2 ประเภท คือ 

1.  หา้งหุน้ส่วนสามญัท่ีมิไดจ้ดทะเบียน ซ่ึงไม่มีสภาพเป็นนิติบุคคล ตามกฎหมาย  

2. หา้งหุน้ส่วนสามญัจดทะเบียน ซ่ึงมีสภาพเป็นนิติ บุคคล ตามกฎหมายและ มีช่ือเรียกโดยเฉพาะวา่ "หา้งหุน้ส่วนสามญั
นิติ บุคคล"  

 

  หา้งหุน้ส่วนจ ากดั 

คือหา้งหุน้ส่วนประเภทซ่ึงมีผูเ้ป็นหุน้ส่วน 2 จ าพวก 

    ดงัน้ีคือ  

1. หุน้ส่วนจ าพวกไม่จ ากดัความรับผิด ไดแ้ก่ ผูเ้ป็นหุน้ส่วนคนเดียวหรือหลายคน ซ่ึงรับผิดจ ากดัเพียงจ านวนเงินท่ีตนรับวา่ 
จะลงทุนในหา้งหุน้ส่วนเท่านั้น 

2. หุน้ส่วนจ าพวกไม่จ ากดั ความรับผิด ไดแ้ก่ หุน้ส่วนคนเดียวหรือหลายคน ซ่ึงรับผิดในบรรดาหน้ีสินทั้งปวง ของหา้ง
หุน้ส่วน โดยไม่จ ากดั จ านวน 

 

  บริษทัจ ากดั  

คือบริษทัประเภทซ่ึงตั้งข้ึนดว้ยแบ่งทุนเป็นหุน้ มีมูลค่าเท่าๆ กนั โดยผูถื้อหุน้ต่างรับผิดจ าเพียงไม่เกินจ านวนเงิน ท่ีตนยงัส่ง
ใช ้ไม่ครบมูลค่าของหุน้ท่ีตนถือ โดยมีผูเ้ร่ิมก่อการ ตั้งแต่ 7 คน ข้ึนไป เขา้ช่ือกนัท าหนงัสือบริคณห์สนธิ  

  บริษทัมหาชนจ ากดั  

คือบริษทัประเภท ซ่ึงตั้งข้ึนดว้ยความประสงคท่ี์จะเสนอขายหุน้ต่อประชาชน โดยผูถื้อหุน้มีความรับผิดจ ากดัไม่เกินจ านวน
เงินค่าหุน้ ท่ีตอ้งช าระและบริษทัดงักล่าว ไดร้ะบุความประสงคเ์ช่นนั้นไวใ้นหนงัสือ บริคณห์สนธิ โดยมีบุคคลธรรมดา
ตั้งแต่สิบหา้คนข้ึนไป จะเร่ิมจดัตั้งบริษทั ไดโ้ดยจดัท าหนงัสือ บริคณห์สนธิ  

 

การจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (กรมสรรพากร)  
 

วิธีการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม  

 

ก. แบบค าขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 

ข. การกรอกแบบค าขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (แบบ ภ.พ.01) 

ค. เอกสารท่ีตอ้งแนบ พร้อมกบัแบบค าขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 
 

ก.  แบบค าขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 

  แบบค าขอ ท่ีใชใ้นการขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม ไดแ้ก่ แบบ ภ.พ.01 ซ่ึงขอรับไดท่ี้ส านกังานสรรพากรอ าเภอ ส านกังาน
สรรพากรอ าเภอ (สาขา) ส านกังานสรรพากรก่ิงอ าเภอ ส านกังานสรรพากรพื้นท่ี ส านกังานสรรพากรเขตทุกแห่ง 

ข.  การกรอกแบบค าขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (แบบ ภ.พ.01) 

การย่ืนค าขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม ผูป้ระกอบการตอ้งกรอกแบบค าขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม จ านวน 3 ฉบบั โดยมี
ขอ้ความครบถว้นถูกตอ้งตรงกนัทั้ง 3 ฉบบั ในการกรอกรายการตาม แบบ ภ.พ.01 ประกอบการตอ้งแสดงสถานภาพต่าง ๆ 
ของการประกอบการดงัรายละเอียดตามท่ีปรากฏในแบบ ดงัน้ี  

  ขอ้ 1  ช่ือผูป้ระกอบการ ท่ีอยู ่และเลขประจ าตวัผูเ้สียภาษี 

กรณีประกอบการในรูปบุคคลธรรมดา หรือคณะบุคคลท่ี มิใช่นิติบุคคล ใหก้รอก ช่ือ - นามสกลุ ท่ีอยู ่เลขประจ าตวัผูเ้สีย
ภาษีอากรพร้อมกบัวนัเดือนปีเกิด เลขบตัรประจ าตวัประชาชนของผูป้ระกอบการดว้ย  

กรณีประกอบการในรูปของนิติบุคคล ใหก้รอกช่ือของนิติบุคคลท่ีใชใ้นการจดัตั้งหา้งหุน้ส่วนบริษทั ตามท่ีปรากฎใน

http://www.thaishipper.com/factfigure/fact_figure_2_2.asp#1#1
http://www.thaishipper.com/factfigure/fact_figure_2_2.asp#2#2
http://www.thaishipper.com/factfigure/fact_figure_2_2.asp#3#3


หนงัสือรับรองกระทรวงพาณิชย ์พร้อมรายละเอียดเลขท่ีทะเบียนนิติบุคคล วนัเดือนปีท่ีจดทะเบียน รอบระยะเวลาบญัชี 

และเลขประจ าตวัผูเ้สียภาษีอากรของนิติบุคคลนั้น  

ขอ้ 2  ช่ือและท่ีตั้งสถานประกอบการ 
  2.1 ช่ือและท่ีตั้งของส านกังานใหญ่ ใหก้รอกช่ือของสถานประกอบการของบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล (ถา้มี) 

ซ่ึงไดแ้ก่ ช่ือทาง การคา้และกรอกเลขท่ีท่ีเป็นท่ีตั้งของสถานประกอบการหรือท่ีตั้งของสถานประกอบการท่ี
เป็นส านกังานใหญ่ 

2.2 กรณีมีสถานประกอบการหลายแห่ง ใหร้ะบุจ านวนสถานประกอบการสาขา โดยกรอกรายละเอียด ช่ือและ
ท่ีตั้งของสาขาทั้งหมดลงในหนา้หลงัของ แบบ ภ.พ.01 

  หมายเหตุ 

ค าวา่สถานประกอบการ หมายความถึงสถานท่ีผูป้ระกอบการใชป้ระกอบกิจการเป็นประจ า และหมายความ
รวมถึงสถานท่ีท่ีใชเ้ป็นท่ีผลิตหรือเกบ็สินคา้เป็นประจ าดว้ย  

 

ขอ้ 3  วนัเร่ิมประกอบการ 
ใหก้รอกวนัท่ีผูป้ระกอบการเร่ิมประกอบกิจการและรายละเอียดเก่ียวกบัเงินทุน เคร่ืองจกัร รายรับต่อเดือน ลูกจา้ง
และค่าเช่าของสถานประกอบการ 

ขอ้ 4 ประเภทของการประกอบกิจการ 

ใหผู้ป้ระกอบการระบุลกัษณะของกิจการ โดยใส่เคร่ืองหมายถูกลงในช่อง ประเภทของการประกอบกิจการ โดย
ดว้ย และระบุประเภทสินคา้หรือบริการท่ีเป็นรายไดห้ลกั 3 อนัดบัแรกของกิจการดว้ย  

ขอ้ 5  ระบุความประสงคใ์นการเสียภาษีมูลค่าเพิ่ม 

ผูป้ระกอบการท่ีมีรายรับเกินกวา่ 600,000 บาท แต่ไม่เกิน 1,200,000 บาทต่อปี สามารถเลือกท่ีจะเสีย
ภาษีมูลค่าเพิ่ม จากรายรับก่อนหกัรายจ่าย (อตัราร้อยละ 1.5) หรือจากภาษีขายหกัดว้ยภาษีซ้ือในแต่ละเดือนกไ็ด้
(อตัราร้อยละ 10) โดยระบุการค านวณภาษีตาม 

  (1) ค านวณจากรายรับในการขายสินคา้ หรือใหบ้ริการในราชอาณาจกัรในแต่ละเดือนภาษี หรือ 

(2) ค านวณจากภาษีขายหกัดว้ยภาษีซ้ือในแต่ละเดือนภาษี 

  หมายเหตุ 

  1. การค านวณมูลค่าของรายรับ ใหค้ านวณมูลค่าของการส่งออกรวมกบัมูลค่าของการขายสินคา้หรือการ
ใหบ้ริการดว้ย  

2. ค าวา่ ปี หมายถึง 
  2.1 กรณีผูป้ระกอบการเป็นบุคคลธรรมดา หรือคณะบุคคลท่ีมิใช่นิติบุคคล หมายถึง ปีประดิทิน เวน้แต่ใน

กรณี เร่ิมประกอบกิจการ ท่ีตอ้งเสียภาษีมูลค่าเพิ่ม ค าวา่ ปี หมายถึงวนัเร่ิมประกอบกิจการจนถึงวนัส้ิน
ปีประดิทิน 

2.2 กรณีผูป้ระกอบการเป็นนิติบุคค หมายถึง รอบระยะเวลาบญัชี เวน้แต่กรณีเร่ิมประกอบกิจการ ค าวา่ ปี 
หมายถึง วนัเร่ิมประกอบกิจการจนถึงวนัส้ินรอบระยะเวลาบญัชี 

   

ขอ้ 6 เอกสารท่ีแนบ 

ใหน้บัจ านวนเอกสารทั้งส้ิน ท่ีแนบมาพร้อมกบั แบบ ภ.พ.01 แลว้กรอกไวใ้นช่องดา้นหลงัของแบบ ภ.พ.01  

ขอ้ 7 การลงช่ือของผูป้ระกอบการ และการประทบัตรานิติบุคคล 

  กรณีบุคคลธรรมดา 



ใหล้งช่ือของผูป้ระกอบการตามท่ีระบุไวใ้น ขอ้ 1. 

กรณีท่ีเป็นนิติบุคคล 

ใหล้งช่ือกรรมการหรือหุน้ส่วนผูมี้อ านาจของนิติบุคคลนั้น พร้อมกบัประทบัตราของนิติบุคคล (ถา้มี) 
  

ค. เอกสารท่ีตอ้งแนบพร้อมกบัแบบค าขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 

  (1) กรณีผูป้ระกอบการเป็นบุคคลธรรมดา 
ใหแ้นบภาพถ่าย บตัรประจ าตวัประชาชน และบตัรประจ าตวัผูเ้สียภาษีอากรของผูป้ระกอบการ 

(2) กรณีผูป้ระกอบการเป็นคณะบุคคลท่ีมิใช่นิติบุคคล 

ใหแ้นบภาพถ่ายบตัรประจ าตวัประชาชน ของผูมี้อ านาจกระท าการในนามคณะบุคคล ท่ีมิใช่นิติบุคคล และบตัร
ประจ าตวัผูเ้สียภาษีอากรของผูป้ระกอบการ พร้อมกบัส าเนา หรือภาพถ่ายหนงัสือการจดัตั้งคณะบุคคล ท่ีมิใช่นิติ
บุคคลดงักล่าว 

(3)  กรณีผูป้ระกอบการเป็นนิติบุคคล 

ใหแ้นบภาพถ่ายบตัรประจ าตวัประชาชน ของกรรมการ ผูจ้ดัการหรือหุน้ส่วนผูจ้ดัการ และบตัรประจ าตวัผูเ้สียภาษี
อากรของผูป้ระกอบการ พร้อมกบัส าเนา หรือภาพถ่ายหนงัสือรับรองนายทะเบียน หุน้ส่วนบริษทั ส าเนาหนงัสือบ
ริคณทส์นธิ และขอ้บงัคบั และส าเนาหรือภาพถ่ายใบทะเบียนพาณิชย ์หรือหลกัฐานอ่ืนท่ีแสดงฐานะเป็นนิติบุคคล 
แลว้แต่กรณี  

(4) กรณีผูป้ระกอบการท่ีอยูน่อกราชอาณาจกัร และไดข้ายสินคา้หรือใหบ้ริการในราชอาณาจกัร เป็นปกติธุระโดยมี
ตวัแทนอยูใ่นราชอาณาจกัร และตวัแทนไดย่ื้นค าขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม แทนผูป้ระกอบการท่ีอยูน่อก
ราชอาณาจกัร ดงักล่าว  

ใหแ้นบภาพถ่ายบตัรประจ าตวัประชาชนของตวัแทนผูมี้อ านาจกระท าแทน และบตัรประจ าตวัผูเ้สียภาษีอากรของ
ผูป้ระกอบการ พร้อมกบัหนงัสือตั้งตวัแทนเป็นลายลกัษณ์อกัษรซ่ึงมีการรับรองโดยสถานฑูตหรือสถานกงสุลหรือ
บุคคลอ่ืนท่ีอธิบดีกรมสรรพากรเห็นชอบ 

(5) การย่ืนค าขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มของผูป้ระกอบการตามขอ้ (1) ถึง (4)  

กรณีมีการมอบอ านาจใหบุ้คคลอ่ืนย่ืนค าขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มแทน ใหแ้นบภาพถ่ายบตัรประจ าตวัประชาชน
ของผูม้อบอ านาจ คือ ผูป้ระกอบการตาม (1) และผูมี้อ านาจกระท าการแทนตาม (2)(3)(4)และภาพถ่ายบตัร
ประจ าตวัประชาชน ของผูร้ับมอบอ านาจ 

(6)  กรณีผูป้ระกอบการตาม (1) ถึง (4) ใหส้ถานท่ีอยูอ่าศยัของตนเองหรือบุคคลอ่ืนเป็นสถานประกอบการ  

ใหแ้นบเอกสารและด าเนินการดงัต่อไปน้ี 

  (ก) กรณีใชส้ถานท่ีอยูอ่าศยัของตนเอง หรือบุคคลอ่ืนเป็นสถานประกอบการ ใหติ้ดป้ายแสดงช่ือผูป้ระกอบการ ไม่วา่
จะเป็นบุคคลธรรมดา คณะบุคคลท่ีมิใช่นิติบุคคล หรือบริษทัหรือหา้งหุน้ส่วนนิติบุคคล ไวใ้นท่ีเปิดเผยซ่ึงเห็นได้
ง่าย ณ สถานประกอบการดงักล่าว 

(ข) ใหแ้นบส าเนาหรือภาพถ่ายทะเบียนบา้น ซ่ึงแสดงท่ีตั้งอยา่งชดัเจนเพียงพอ ท่ีจะส่งหนงัสือโดยทางไปรษณียไ์ด ้
หรือหลกัฐาน แสดงการอยูอ่าศยัจริง 

(ค) ถา้เป็นการเช่าอสังหาริมทรัพย ์ใหแ้นบสัญญาเช่าโดยสัญญาเช่าดงักล่าวตอ้งระบุช่ือ ท่ีอยู่ ของเจา้ของ
อสังหาริมทรัพยด์ว้ย และถา้เป็นกรณีเจา้ของอสังหาริมทรัพยใ์หใ้ชอ้สังหาริมทรัพยน์ั้นโดยไม่มีค่าตอบแทน ให้
แนบหนงัสือยินยอม ใหใ้ชเ้ป็นท่ีตั้งของสถานประกอบการ และส าเนาหรือภาพถ่ายทะเบียนบา้น อนัเป็นท่ีตั้ง
สถานประกอบการ 

 



(7) กรณีสถานท่ีตั้งของสถานประกอบการแห่งใด ยงัไม่มีทะเบียนบา้นตามกฎหมายวา่ดว้ยการทะเบียนราษฎร 

ใหแ้นบแผนท่ี ซ่ึงแสดงท่ีตั้งของสถานประกอบการโดยสังเขป พร้อมภาพถ่ายสถานประกอบการนั้น  

การย่ืนค าขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มพร้อมกบัแนบเอกสารดงักล่าวขา้งตน้ ผูป้ระกอบการตอ้งแสดงเอกสารตวัจริง
ต่อเจา้พนกังานสรรพากรดว้ย  

  

การย่ืนขอท าบตัรลายเซ็นผูส่้งออก (กรมศุลกากร) 
   

การย่ืนขอท าบตัรลายเซ็นผูส่้งออก (กรมศุลกากร)  
ขั้นตอนการท าบตัร 
ขั้นตอนการท าบตัรกรมศุลกากรนั้นมีขั้นตอนดงัน้ี 

ขั้นตอนท่ี 1. เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบค าขอและเอกสารประกอบ 

ขั้นตอนท่ี 2. จ่ายค่าธรรมเนียม 235 บาท และรับบตัรคิว 

ขั้นตอนท่ี 3. ถ่ายรูปและย่ืนเอกสารท่ีเจา้หนา้ท่ี Scan ลายมือช่ือ และประทบัตรา 

ขั้นตอนท่ี 4. รอเรียกตามหมายเลข 

ขั้นตอนท่ี 5. ตรวจสอบความถูกตอ้งของขอ้มูล และถ่ายรูปก่อนพิมพบ์ตัร 

ขั้นตอนท่ี 6. รับบตัรพิธีการกรมศุลกากร พร้อมใบเสร็จรับเงิน 

ผูข้อมีบตัรพิมพแ์บบค าร้องขอมีบตัร และเตรียมเอกสารตราส าคญับริษทั ย่ืนค าร้องพร้อมเอกสารท่ี อาคาร 120 ปี กรมศุลกากร
ชั้น P  

 

เอกสารหลกัฐานประกอบการท าบตัรเจา้ของหรือผูจ้ดัการ 

นิติบุคคล บริษทัฯ , หา้งหุน้ส่วนจ ากดั , หา้งหุน้ส่วนสามญั - แบบค าร้องตามแบบ กศก.1 

หนงัสือรับรองการเป็นหุน้ส่วน อายไุม่เกิน 6 เดือน  

บตัรประจ าตวัผูเ้สียภาษีอากร หรือใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภ.พ.20) หรือ ภ.พ. 09 และ ภ.พ.01  

บตัรประจ าตวัประชาชน หรือใบส าคญัทะเบียนคนต่างดา้ว หรือหนงัสือเดินทาง (PASSPORT)  

ทะเบียนบา้น หรือ หนงัสืออนุญาตให้ท างาน (WORK PERMIT)  

สมุดบญัชีเงินฝากออมทรัพย ์ภายใน 6 เดือน หรือ BANK STATEMENT เดือนใดเดือนหน่ึงภายใน 6 เดือน  

บอจ.3  

กรณีกรรมการลงนามร่วมกนัตั้งแต่ 2 คนข้ึนไป 

หนงัสือมอบอ านาจ  

บตัรประจ าตวัประชาชน หรือใบทะเบียนคนต่างดา้ว หรือหนงัสือเดินทาง (PASSPORT) ของผูม้อบอ านาจ  

อากรแสตมป์ 30 บาท ติดในหนงัสือมอบอ านาจ กรณีท่ีขอท าบตัรทางไปรษณีย ์ 
รูปถ่ายสีหนา้ตรงขนาด 2 น้ิว จ านวน 1 รูป ซ่ึงถ่ายไวไ้ม่เกิน 6 เดือน (กรุณาลงลายมือช่ือเจา้ของหรือผูจ้ดัการ และตราประทบั
ลงในช่องวา่ง) กรณี บริษทัฯ หา้งร้าน เปล่ียนช่ือ เปล่ียนสถานประกอบการ ลายมือช่ือ ตราประทบั ฯลฯและบตัรเดิมเป็นบตัรท่ี
ยงัไม่หมดอายใุหย่ื้นค าขอยกเลิก พร้อมทั้งน าบตัรผูจ้ดัการ บตัรผูรั้บมอบอ านาจทั้งหมดมาคืนหากบตัรหายใหแ้นบใบแจง้ความ
มาย่ืนต่อเจา้หนา้ท่ีกรมศุลกากร กรณี ไม่สามารถน าหนงัสือเดินทาง (PASSPORT) มาแสดงไดใ้หใ้ชห้นงัสือรับรองหนงัสือ
เดินทาง (PASSPORT) ท่ีออกใหโ้ดยมี NOTARY PUBLIC ท่ีเช่ือถือไดเ้ป็นผูล้งนามรับรอง  
กรณี ใชห้นงัสืออนุญาตใหท้ างาน (WORK PERMIT) ตอ้งระบุ ช่ือสถานท่ีท างานและท่ีตั้งของบริษทัฯใหต้รงกบัท่ี



ตอ้งการขอท าบตัร 

ค าอธิบายประกอบค าร้องขอมีบตัรเจา้ของหรือผูจ้ดัการ กศก.1 

เอกสารท่ีตอ้งการใชต้ามประกาศกรมศุลกากรท่ี 46/2543 ดงัน้ี 

1.  กรณีเป็นนิติบุคคล เช่น บริษทั, หา้งหุน้ส่วนจ ากดั, หา้งหุน้ส่วนสามญั เป็นตน้ 

  (1.1) หนงัสือรับรองการเป็นหุน้ส่วน จากส านกังานพาณิชยจ์งัหวดั หรือ ส านกังานทะเบียนหุน้ส่วนบริษทั
กรุงเทพมหานคร ซ่ึงออกใหไ้ว ้ไม่เกิน 6 เดือน ก่อนวนัย่ืนขอท าบตัร กรณีนิติบุคคลจดทะเบียนในต่างประเทศ ท่ี
สามารถย่ืนหนงัสือรับรองใหใ้ชห้ลกัฐานการจดทะเบียน เป็นนิติบุคคล ของต่างประเทศ โดยมี NOTARY 

PUBLIC ท่ีเช่ือถือได ้เป็นผูล้งนามรับรอง 
(1.2) บตัรประจ าตวัผูเ้สียภาษีอากร หรือใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภ.พ. 20) ท่ีกรมสรรพากรออกให้ 
(1.3) บตัรประจ าตวัประชาชน หรือใบทะเบียนคนต่างดา้ว หรือหนงัสือเดินทาง (PASSPORT) เฉพาะบุคคล

ต่างประเทศ หรือบตัรอ่ืน ๆ ท่ีทางราชการออกให้ 
(1.4)  ทะเบียนบา้น หรือหนงัสืออนุญาตใหท้ างาน (WORK PERMIT) เฉพาะบุคคลต่างประเทศ 

(1.5) เลขท่ีบญัชีเงินฝาก ช่ือและท่ีอยูข่องธนาคาร (BANK STATEMENT) หรือสมุดบญัชีเงินฝากออมทรัพยใ์น
นามบริษทัจ ากดั หา้ง ร้าน ภายใน 6 เดือน  

(1.6) รูปถ่ายสีหนา้ตรง ขนาด 2 น้ิว จ านวน 1 รูป ซ่ึงถ่ายไวไ้ม่เกิน 6 เดือน ( เฉพาะกรณีท่ีขอท าบตัรทางไปรษณีย ์)  
(1.7) เอกสารตามขอ้ 1.1-1.5 ใหน้ าตน้ฉบบัมาแสดง และใหส้ าเนาภาพถ่ายเอกสารอยา่งละ 1 ฉบบั พร้อมลงลายมือ

ช่ือและรับรองความถูกตอ้ง  
(1.8)  เอกสารท่ีตอ้งย่ืนเพิ่มเติม เฉพาะกรณีต่อไปน้ี  

  (1.8.1) กรณีบริษทัระบุเง่ือนไข การลงลายมือช่ือท่ีตอ้งประทบัตราส าคญัของบริษทั ใหย่ื้นหนงัสือรับรองตรา
ส าคญั ของบริษทั จากกระทรวงพาณิชย ์

(1.8.2) กรณีกรรมการลงนามร่วมกนัตั้งแต่ 2 คนข้ึนไป ใหแ้นบส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน หรือหนงัสือ
เดินทาง (เฉพาะบุคคลต่างประเทศ) ของผูม้อบอ านาจ พร้อมน าตน้ฉบบัมาแสดง  

(1.8.3)  

กรณีไม่สามารถน าหนงัสือเดินทาง (PASSPORT) มาแสดงได ้ใหใ้ชห้นงัสือรับรองหนงัสือเดินทาง 
(PASSPORT) ท่ีออกให ้้โดยมี NOTARY PUBLIC ท่ีเช่ือถือไดเ้ป็นผูล้งนามรับรอง  

(1.8.4)  กรณีใชห้นงัสืออนุญาตใหท้ างาน (WORK PERMIT) ตอ้งระบุช่ือ สถานท่ีท างานและท่ีตั้งของ
บริษทัใหต้รงกบับริษทัท่ีตอ้งการขอท าบตัร 

  

2. กรณีเป็นร้านคา้ 
  (2.1) ทะเบียนพาณิชย ์ 

(2.2) บตัรประจ าตวัผูเ้สียภาษีอากร หรือใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภ.พ. 20)  

(2.3) เลขท่ีบญัชีเงินฝาก ช่ือและท่ีอยูข่องธนาคาร (BANK STATEMENT) หรือ สมุดบญัชีเงินฝากออมทรัพยใ์น
นามร้าน หรือเจา้ของร้าน ภายใน 6 เดือน  

(2.4) บตัรประจ าตวัประชาชน  

(2.5) ทะเบียนบา้น 

(2.6) รูปถ่ายสีหนา้ตรง ขนาด 2 น้ิว จ านวน 1 รูป ซ่ึงถ่ายไวไ้ม่เกิน 6 เดือน (เฉพาะในกรณีท่ีท าบตัรทางไปรษณีย)์  
(2.7) เอกสารตามขอ้ 2.1-2.5 ใหน้ าตน้ฉบบัมาแสดงและใหส้ าเนาภาพถ่ายอยา่งละ 1 ฉบบั พร้อมลงลายมือช่ือ และ

รับรองความถูกตอ้ง  
 



3.  กรณีเป็นส านกังานผูแ้ทน 

  (3.1) หนงัสือรับรองใหจ้ดทะเบียนประกอบกิจการต่างดา้ว ของกระทรวงพาณิชยต์ามพระราชบญัญติัการประกอบ
ธุรกิจของคนต่างดา้ว พ.ศ.2502 

(3.2) หนงัสือมอบอ านาจ (POWER OF ATTORNEY) ซ่ึงผา่นการรับรองจาก NOTARY PUBLIC ท่ี
เช่ือถือ (กรณีท่ีไม่ก าหนดช่ือบริหารกิจการ)  

(3.3) ค าแปลจากสถาบนัการแปลท่ีเช่ือถือได ้ 

(3.4) บตัรประจ าตวัผูเ้สียภาษีอากรในนามของส านกังานผูแ้ทน 

(3.5) เลขท่ีบญัชีเงินฝาก ช่ือและท่ีอยูข่องธนาคาร (BANK STATEMENT) หรือสมุดบญัชีเงินฝากออมทรัพย ์ใน
นามของส านกังานผูแ้ทน ภายใน 6 เดือน  

(3.6)  บตัรประจ าตวัประชาชน หรือหนงัสือเดินทาง (PASSPORT) เฉพาะบุคคลต่างประเทศ  

(3.7) ทะเบียนบา้นหรือหนงัสืออนุญาตใหท้ างาน (WORK PERMIT) เฉพาะบุคคลต่างประเทศ 

(3.8) รูปถ่ายสี หนา้ตรง ขนาด 2 น้ิว จ านวน 1 รูป ซ่ึงถ่ายไวไ้ม่เกิน 6 เดือน (เฉพาะกรณีท่ีขอท าบตัรทางไปรษณีย ์
(3.9) เอกสารตามขอ้ 3.1-3.7 ใหน้ าตน้ฉบบัมาแสดงและใหส้ าเนาภาพถ่ายอยา่งละ 1 ฉบบั พร้อมลงลายมือช่ือ และ

รับรองความถูกตอ้ง 
 

4.  กรณีเป็นสหกรณ์, มูลนิธิ, โรงเรียน  

  (4.1) หนงัสือจดทะเบียนการจดัตั้ง เช่น จดทะเบียนสหกรณ์, มูลนิธิ, โรงเรียน เป็นตน้  

(4.2) หนงัสือแต่งตั้งผูมี้อ านาจท าการแทน  

(4.3) หนงัสือในนามกรรมการ (ถา้มี)  
(4.4) บตัรประจ าตวัผูเ้สียภาษีอากรในนามสหกรณ์ มูลนิธิ โรงเรียน  

(4.5) เลขท่ีบญัชีเงินฝาก ช่ือและท่ีอยูข่องธนาคาร (BANK STATEMENT) หรือสมุดบญัชีเงินฝากออมทรัพย ์ใน
นามสหกรณ์ มูลนิธิ โรงเรียน ภายใน 6เดือน 

(4.6) บตัรประจ าตวัประชาชน หรือหนงัสือเดินทาง (PASSPORT) เฉพาะบุคคลต่างประเทศ  

(4.7) ทะเบียนบา้นหรือหนงัสืออนุญาตใหท้ างาน (WORK PERMIT) เฉพาะบุคคลต่างประเทศ  

(4.8) รูปถ่ายสี หนา้ตรง ขนาด 2 น้ิว จ านวน 1 รูป ซ่ึงถ่ายไวไ้ม่เกิน 6 เดือน (เฉพาะกรณีท่ีขอท าบตัรทางไปรษณีย)์  
(4.9) เอกสารตามขอ้ 4.1-4.7 ใหน้ าตน้ฉบบัมาแสดงและใหส้ าเนาภาพถ่ายอยา่งละ 1 ฉบบั พร้อมลงลายมือช่ือ และ

รับรองความถูกตอ้ง  
 

5. กรณีเป็นกิจการร่วมคา้  
  (5.1) หนงัสือสัญญาร่วมคา้ ถา้ท าสัญญาเป็นภาษาต่างประเทศ ตอ้งมีค าแปลเป็นภาษาไทย จากสถาบนัการแปลท่ีเช่ือถือ

ได ้ 

(5.2) หนงัสือมอบอ านาจใหเ้ป็นผูท้  าการแทนกิจการร่วมคา้ (กรณีท่ีไม่ก าหนดช่ือผูบ้ริหารกิจการ)  
(5.3) บตัรประจ าตวัประชาชน หรือหนงัสือเดินทาง (PASSPORT) เฉพาะบุคคลต่างประเทศของผูม้อบอ านาจ  

(5.4) หนงัสือรับรองตราประทบั (บอจ.3) ของแต่ละบริษทัท่ีท าการร่วมคา้  
(5.5) บตัรประจ าตวัผูเ้สียภาษีอากรในนามของกิจการร่วมคา้  
(5.6) เลขท่ีบญัชีเงินฝาก ช่ือและท่ีอยูข่องธนาคาร (BANK STATEMENT) หรือสมุดบญัชีเงินฝากออมทรัพย ์ใน

นามของกิจการร่วมคา้ ภายใน 6 เดือน 

(5.7)  บตัรประจ าตวัประชาชน หรือหนงัสือเดินทาง (PASSPORT) เฉพาะบุคคลต่างประเทศ  



(5.8) ทะเบียนบา้นหรือหนงัสืออนุญาต ให้ท างาน (WORK PERMIT) เฉพาะบุคคลต่างประเทศ  

(5.9) รูปถ่ายสี หนา้ตรง ขนาด 2 น้ิว จ านวน 1 รูป ซ่ึงถ่ายไวไ้ม่เกิน 6 เดือน (เฉพาะกรณีท่ีขอท าบตัรทางไปรษณีย ์

(5.10) เอกสารตามขอ้ 5.1-5.9 ใหน้ าตน้ฉบบัมาแสดงและใหส้ าเนาภาพถ่ายอยา่งละ 1 ฉบบั พร้อมลงลายมือช่ือและ
รับรองความถูกตอ้ง  

 

6. กรณีเป็นบริษทัท่ีไม่สามารถด าเนินกิจการต่อไปได ้ตอ้งท าแผนฟ้ืนฟูกิจการ ซ่ึงศาลไดมี้ค าสั่งใหบ้ริษทัอ่ืนเป็นผูบ้ริหารแผน 

เพื่อด าเนินกิจการแทนบริษทัโดยมีวตัถุประสงคเ์พื่อใหบ้ริษทัสามารถด าเนินกิจการต่อไปได ้ 

  (6.1) บุคคลหรือนิติบุคคลท่ีศาลไดมี้ค าสั่งใหฟ้ื้นฟูกิจการ หรือท าแผนฟ้ืนฟูกิจการ มีสิทธิไดร้ับการผอ่นผนัไม่ตอ้งท า
บตัร เจา้ของหรือผูจ้ดัการโดยย่ืนค าร้องขอผอ่นผนับตัรผา่นหน่วยงาน ท่ีผา่นพิธีการศุลกากร พร้อมส าเนาค าสั่ง
ศาล ใหฟ้ื้นฟูกิจการ หรือท าแผนฟ้ืนฟู กิจการ และใหผู้มี้อ านาจตามกฎหมาย ลงนามพร้อมประทบัตราในเอกสาร
ของบุคคลหรือนิติบุคคล ท่ีศาลไดมี้ค าสั่งใหฟ้ื้นฟูกิจการหรือท าแผน ฟ้ืนฟูกิจการ  

(6.2) บุคคลหรือนิติบุคคล ท่ีศาลมีค าสั่งใหท้ าหนา้ท่ีบริหารฟ้ืนฟูกิจการ สามารถย่ืนค าร้องขอมีบตัรเจา้ของหรือผูจ้ดัการ
ได ้โดยปฏิบติัการตามประกาศน้ี พร้อมส าเนาค าสั่งศาล ทั้งน้ีบตัรเจา้ของ หรือผูจ้ดัการจะระบุบริษทัท่ีมีอ านาจ
กระท าการแทน และอายุบตัรไม่เกินระยะเวลาตามค าสั่งศาลก าหนดให ้

 

 

เอกสารหลกัฐานประกอบการท าบตัรผูร้ับมอบอ านาจ 

(1)  บตัรเจา้ของหรือผูจ้ดัการ ซ่ึงเป็นผูม้อบอ านาจ  

(2)  บตัรประจ าตวัผูเ้สียภาษีอากรของผูร้ับมอบอ านาจ 

(3)  บตัรประจ าตวัประชาชนหรือใบทะเบียนคนต่างดา้ว หรือหนงัสือเดินทาง (PASSPORT) หรือ บตัรอ่ืนๆซ่ึงทาง
ราชการออกให ้ 

(4) ทะเบียนบา้น หรือหนงัสืออนุญาตใหท้ างาน (WORK PERMIT) เฉพาะบุคคลต่างประเทศ  

(5) หนงัสือมอบอ านาจจากเจา้ของหรือผูจ้ดัการ ตามแบบ กศก.4  

(6) เอกสารตามขอ้ (1) - (4) ใหน้ าตน้ฉบบัมาแสดงและใหส้ าเนาภาพถ่าย เอกสารอยา่งละ 1 ฉบบั พร้อมลงลายมือช่ือ 
และรับรองความถูกตอ้ง 

  *** เอกสารประกอบค าร้องตอ้งน าตวัจริงและส าเนามาตรวจสอบกบัเจา้หนา้ท่ี  

*** กรุณาน าเอกสารมาตรวจสอบใหถู้กตอ้งครบถว้นก่อนมาท าบตัร 

*** ผูร้ับมอบมาถ่ายรูปท าบตัรกรุณาน าตราส าคญับริษทัมาประทบัต่อหน้าเจา้หนา้ท่ี 

*** ถา้ตอ้งการบตัรมากกวา่ 1 บตัรกรุณากรอกแบบฟอร์มในค าร้องขอบตัรเพิ่ม  

***  ถา้เคยท าบตัรพิธีการศุลกากรแลว้ และบตัรยงัไม่หมดอายุ ตอ้งน าค าร้องขอยกเลิกบตัรพร้อมบตัรเก่า ทั้งหมดมา
ใหเ้จา้หนา้ท่ีก่อนท าบตัรใหม่ (หากบตัรเดิมหาย ตอ้งน าใบแจง้ความแนบค าร้อง ขอยกเลิกบตัรเดิมดว้ย)  

 

เอกสารหลกัฐานประกอบการท าบตัรผา่นพิธีการ 

  (1) บตัรประจ าตวัผูเ้สียภาษีอากร  
(2) บตัรประจ าตวัประชาชน หรือบตัรอ่ืนๆ ซ่ึงทางราชการออกให้  
(3) ทะเบียนบา้น  

(4)  หนงัสือแสดงวฒิุการศึกษา 
  (4.1) ส าเร็จปริญญาตรีหรือเทียบเท่า หรือ  

(4.2) ประกาศนียบตัรผา่นการอบรมหลกัสูตรตวัแทนออกของจากส านกับริหารและพฒันาบุคคล กรม
ศุลกากร หรือ 



(4.3)  

ประกาศนียบตัรการอบรมหลกัสูตรตวัแทนออกของ หรือเทียบเท่าจากสมาคมชิปป้ิง แห่งประเทศไทย 
หรือ จากสถาบนัการศึกษา ท่ีเปิดสอนวิชาตวัแทนออกของ ท่ีกรมศุลกากรรับรอง ทั้งน้ี กรณีท่ีมีหนงัสือ
แสดงวฒิุการศึกษาตามขอ้ (4.3) จะตอ้งผา่นการทดสอบ ตวัแทนออกของ จากส านกับริหาร และพฒันา
บุคคลก่อน โดยใหย่ื้นค าร้องขอทดสอบตามแบบ กศก.163 แนบทา้ยประกาศน้ี ท่ีส่วนฝึกอบรม ส านกั
บริหารและพฒันาบุคคล ชั้น 15 อาคาร 120 ปี กรมศุลกากรในเดือนมกราคม เมษายน กรกฎาคม ของ
ทุกปี ซ่ึงผูท่ี้ผา่นการทดสอบ สามารถขอรับใบรับรองผลการทดสอบ ไดภ้ายใน 15 วนั นบัแต่วนัส้ินสุด 
การทดสอบ เวน้แต่ผูท่ี้กรมศุลกากร ไดรั้บแจง้รายช่ือพร้อมหลกัฐานครบถว้น จากสมาคมชิปป้ิงแห่ง
ประเทศไทย หรือสถาบนัการศึกษาท่ีเปิดสอนวิชาตวัแทนออกของ ท่ีกรมศุลกากรรับรอง ก่อนวนัท่ี 17 

ตุลาคม 2540 ไม่ตอ้งขอท าการสอบ  
 

(5) ส าเนาภาพถ่ายเอกสารตามขอ้ (1) - (4) เอกสารอยา่งละ 1 ฉบบั พร้อมลงลายมือช่ือ และรับรองความถูกตอ้ง  
  

การจดทะเบียนเป็นผูส่้งออกสินคา้มาตรฐาน 10 ชนิด  

(ส านกังานมาตรฐานสินคา้ กรมการคา้ต่างประเทศ) 
1. การจดทะเบียนเป็นผูท้  าการคา้ขาออก ซ่ึงสินคา้มาตรฐาน 

2. การขอเป็นผูท้  าการคา้ขาออกซ่ึงสินคา้มาตรฐานเพิ่มเติม 

3. การขอต่ออายุเป็นผูท้  าการคา้ขาออกซ่ึงสินคา้มาตรฐาน 
 

1. การจดทะเบียนเป็นผูท้  าการคา้ขาออกซ่ึงสินคา้มาตรฐาน 

1.1 หลกัเกณฑ์ 
เป็นนิติบุคคลหรือบุคคลธรรมดามีวตัถุท่ีประสงค์ ระบุไวช้ดัแจง้วา่ท าการคา้ขาออก  

มีเงินทุนจดทะเบียนและช าระแลว้ไม่ต ่ากวา่ 200,000บาท  

เป็นสมาชิกสมาคมการคา้ท่ีมีวตัถุประสงค์ เก่ียวกบัการส่งเสริมการคา้สินคา้มาตรฐาน ชนิดท่ีขอจดทะเบียน  

มีส านกังานพนกังานอุปกรณ์ประจ าส านกังานท่ีเหมาะสม ส าหรับประกอบธุรกิจการคา้ขาออก  

1.2 เอกสารท่ีใช ้

กรณีเป็นนิติบุคคล 

หนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ออกใหไ้ม่เกิน 6 เดือนก่อนวนัย่ืน)  
หนงัสือบริคณห์สนธิและขอ้บงัคบัของบริษทัฉบบัท่ีไดย่ื้นต่อส านกังานทะเบียนหุน้ส่วน บริษทัรวมทั้งฉบบัท่ีไดแ้กไ้ข
เปล่ียนแปลง  
ส าเนาบญัชีรายช่ือผูถื้อหุน้คร้ังหลงัสุด  

ส าเนางบดุลและบญัชีก าไรขาดทุนของรอบระยะเวลาบญัชีหลงัสุดพร้อมรายงานของ ผูต้รวจสอบบญัชี  

หลกัฐานการครอบครองส านกังานท่ีใชป้ระกอบกิจการส่งออก 

ก. กรณีเป็นเจา้ของส านกังานเองไดแ้นบหลกัฐานการมีกรรมสิทธ์ิเช่น สัญญาซ้ือขาย หลกัฐานการเสียภาษีโรงเรือนหรือ
ใบอนุญาตปลูกสร้างโรงเรือน  

ข. กรณีเป็นผูเ้ช่าหรือเช่าช่วง ไดแ้นบสัญญาเช่าหรือสัญญาเช่าช่วงพรอ้มหลกัฐาน การมีกรรมสิทธ์ิตามขอ้ ก. ดว้ย  
ค. กรณีอาศยัใหแ้นบหนงัสือยินยอมใหอ้าศยัของเจา้ของอาคารพร้อมทั้งหลกัฐาน แสดงกรรมสิทธ์ิตามขอ้ ก.  
หนงัสือรับรองการเป็นสมาชิกของสมาคมการคา้ท่ีมีวตัถุประสงคเ์ก่ียวกบัการส่งเสริม การคา้สินคา้มาตรฐานชนิดท่ีขอจด
ทะเบียน  

http://www.thaishipper.com/factfigure/fact_figure_2_5.asp#1#1
http://www.thaishipper.com/factfigure/fact_figure_2_5.asp#2#2
http://www.thaishipper.com/factfigure/fact_figure_2_5.asp#3#3


หลกัฐานการมีเงินทุนช าระแลว้ตามท่ีจดทะเบียนไวไ้ม่ต ่ากวา่ 200,000 บาท หรือหลกัฐานอ่ืนเช่นBank Statement หรือ
หนงัสือรับรองของธนาคารวา่ผูข้อจดทะเบียน มีเงินทุนดงักล่าวฝากในบญัชีกระแสรายวนั  

ใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม ภพ.20 หรือ ภค.21  

ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนส าเนาทะเบียนบา้นและภาพถ่ายขนาด 2.5*3" จ านวน 2 ภาพของกรรมการผูจ้ดัการหรือ
หุน้ส่วนผูจ้ดัการหรือเจา้ของร้านแลว้แต่กรณี  

กรณีเป็นบุคคลธรรมดา 
ใหย่ื้นหลกัฐานเช่นเดียวกบักรณีนิติบุคคลโดยอนุโลมและแนบเอกสาร เพิ่มเติมดงัน้ี  

ส าเนาทะเบียนพาณิชย ์ 
ส าเนาค าขอจดทะเบียนเปล่ียนแปลงรายการฉบบันายทะเบียนรับรองมีปัจจุบนัและ ตอ้งมีเงินทุนจดทะเบียนไม่ต ่ากวา่ 
200,000 บาท  

เอกสารท่ีแสดงวา่ไดเ้คยประกอบอาชีพการคา้ขาออกมาก่อนเช่น ใบขนสินคา้ขาออก กรมศุลกากรใบตราส่งสินคา้หรือหลกัฐาน
ท่ีแสดงวา่ไดเ้คยส่งสินคา้ออกไปต่างประเทศ  

1.3 ระยะเวลาด าเนินการ 
3 วนัท าการ ส าหรับส่วนกลาง  
5 วนัท าการ ส าหรับส่วนภูมิภาค  

1.4 ค่าธรรมเนียม 

2,500 บาทต่อสินคา้มาตรฐานแต่ละประเภทหรือชนิด  

 

2. การขอเป็นผูท้  าการคา้ขาออกซ่ึงสินคา้มาตรฐานเพิ่มเติม 

2.1 หลกัเกณฑ ์ 

เป็นนิติบุคคลหรือบุคคลธรรมดามีวตัถุท่ีประสงค ์ระบุไวช้ดัแจง้วา่ท าการคา้ขาออก  

มีเงินทุนจดทะเบียนและช าระแลว้ไม่ต ่ากวา่ 200,000บาท  

เป็นสมาชิกสมาคมการคา้ท่ีมีวตัถุประสงค์ เก่ียวกบัการส่งเสริมการคา้สินคา้มาตรฐาน ชนิดท่ีขอจดทะเบียน  

มีส านกังานพนกังานอุปกรณ์ประจ าส านกังานท่ีเหมาะสม ส าหรับประกอบธุรกิจการคา้ขาออก  

2.2 เอกสารท่ีใช ้

ตน้ฉบบัใบทะเบียน  

หนงัสือรับรองการเป็นสมาชิกของสมาคมการคา้ท่ีมีวตัถุประสงค์ เก่ียวกบัการส่งเสริม การคา้สินคา้มาตรฐานชนิดท่ีขอจด
ทะเบียน  

ค าร้องขอจดทะเบียนเป็นผูท้  าการคา้ขาออกซ่ึงสินคา้มาตรฐานเพิ่มเติม (แบบมส.1/1)  

2.3 ระยะเวลาด าเนินการ 
1 วนัท าการ 2.4  

ค่าธรรมเนียม5 บาท ส าหรับค่าค าร้องขอ  

5 บาท ส าหรับค่าย่ืนค าร้องขอ  

2,500 บาทต่อสินคา้มาตรฐานแต่ละประเภทหรือชนิด  

 

3. การขอต่ออายุเป็นผูท้  าการคา้ขาออกซ่ึงสินคา้มาตรฐาน 

3.1 หลกัเกณฑ์ 



ย่ืนค าร้องขอต่ออายภุายในวนัท่ี 1 ตุลาคม ถึง 30 พฤศจิกายน เพื่อให้ใบทะเบียนท่ี จะหมดอายลุงในวนัท่ี 31ธนัวาคมใชไ้ดใ้น
ปีต่อไป  

ตอ้งช าระค่าธรรมเนียมการขอต่ออายใุบทะเบียน เป็นผูส่้งออกภายในวนัท่ี 31 ธนัวาคม  

3.2 เอกสารท่ีใช ้

ใบทะเบียนเป็นผูท้  าการคา้ขาออกซ่ึงสินคา้มาตรฐาน  

รายงานการส่งหรือน าสินคา้ออกนอกราชอาณาจกัร (มส.25)  

หนงัสือรับรองของสมาคมการคา้ท่ีแสดงวา่ยงัคงเป็นสมาชิกอยู่  
ส าเนางบดุล และบญัชีก าไรขาดทุนของรอบระยะเวลาบญัชีคร้ังหลงัสุด  

3.3 ระยะเวลาด าเนินการ 1 วนัท าการ 
3.4 ค่าธรรมเนียม 200 บาท ต่อสินคา้มาตรฐานแต่ละประเภทหรือชนิด 

พิธีการศุลกากรส่งออกทางเรือ  

เอกสารท่ีจะตอ้งย่ืนต่อเจา้หนา้ท่ี เพื่อประกอบการตรวจสอบและรับรองก่อนน าไปตรวจปล่อยสินคา้ส่งออก โดยปกติ
ประกอบดว้ย 

 

1.  ตน้ฉบบัใบขนสินคา้ขาออก 1 ฉบบั 

2. คู่ฉบบัใบขนสินคา้ขาออก 2 ฉบบั  

3. บญัชีราคาสินคา้ 3 ฉบบั  

4. แบบธุรกิจต่างประเทศ (ธ.ต.1) 2 ฉบบั  

5. บญัชีรายละเอียดของท่ีบรรจุในหีบห่อสินคา้ (PACKING LIST)  

6.  ใบอนุญาตส่งออกหรือเอกสารอ่ืนใด ในกรณีท่ีของส่งออกนั้นเป็นของ ตอ้งจ ากดัตามเง่ือนไขของบทกฎหมายท่ีเก่ียวขอ้ง  
 

คู่ฉบบัใบขนสินคา้ขาออก 

1. ถา้ของท่ีส่งออกนั้นเป็นของท่ีจะน ากลบัเขา้มาภายในหน่ึงปี โดยยกเวน้อากรขาเขา้ตามพระราชก าหนดพิกดัอตัราศุลกากร 
พ.ศ. 2503 ภาค 4 ประเภทท่ี 1 และ 2 ใหเ้พิ่มคู่ฉบบัข้ึนอีกหน่ึงฉบบั เพื่อใชเ้ป็นใบสุทธิส าหรับน ากลบัตามระเบียบวา่ดว้ย
การนั้น 

2. การส่งน ้ ามนัหรือผลิตภณัฑน์ ้ ามนัท่ีผลิตในราชอาณาจกัร ไปจ าหน่ายยงัต่างประเทศ เพื่อขอคืนภาษีน ้ ามนัและผลิตภณัฑ์
น ้ ามนัของกรมสรรพสามิต ใหเ้พิ่มคู่ฉบบัข้ึนอีกหน่ึงฉบบั เขียนหรือประทบัตรายางมีขอ้ความวา่ "ขอคืนภาษีน ้ ามนัและ
ผลิตภณัฑน์ ้ ามนั" ไวต้อนบนใบขนสินคา้และคู่ฉบบั  

3. ส าหรับท่ากรุงเทพฯ การส่งสินคา้ RE - EXPORT ไปยงัประเทศลาว และประสงคจ์ะขอคืนเงินอากรขาเขา้ ผูส่้งออก
จะตอ้งเพิ่มคู่ฉบบัใบขนสินคา้ขาออกอีกหน่ึงฉบบั แนบติดกบัตน้ฉบบัใบขนสินคา้ขาออกดว้ย 

4. การส่งของออกท่ีผูส่้งออกมีความประสงค ์จะไดเ้อกสารส่งออกจากกรมศุลกากร เพื่อการขอรับเงินชดเชยค่าภาษีอากรหรือ
เพื่อประโยชน์ใด ๆ จะตอ้งย่ืนคู่ฉบบัใบขนสินคา้ขาออกเพิ่มข้ึนอีกหน่ึงฉบบั ซ่ึงมีลกัษณะพิเศษ คือ มีสีน ้ าเงินท่ีมมุทั้งส่ีมุม  

5. ของออกจากคลงัสินคา้ทณัฑบ์นประเภทโรงผลิตสินคา้ เม่ือส่งออกคลงัสินคา้ทณัฑบ์นฯ จะตอ้งย่ืนคู่ฉบบัใบขนสินคา้ขา
ออกเพิ่มข้ึนอีกหน่ึงฉบบั โดยประทบัขอ้ความดว้ยหมึกสีแดงไวต้อนบนวา่ "ใบแนบใบขนสินคา้ขาออก" 

 

การปฏิบติัพิธีการส่งออก 

1.  เม่ือผูส่้งออกส าแดงรายการใบขนสินคา้ขาออกแลว้ ใหย่ื้นใบขนสินคา้ขาออกพร้อมเอกสารประกอบต่อหน่วยรับใบขน



สินคา้ และตอกเบอร์รับใบขนสินคา้ขาออกพร้อมเอกสารท่ีเก่ียวขอ้งทั้งหมด เวน้แต่ประเภทหรือชนิดของใบขนสินคา้ขา
ออกของส่วนบุคคล และเอกสิทธ์ิจะลงรับท่ีงานส่วนบุคคลและเอกสิทธ์ิ ฝ่ายเอกสิทธ์ิและส่งเสริมการลงทุน ส่วนพิธีการ
น าเขา้ (สพข.) 

2. เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบพิธีการ จะตรวจสอบความสมบูรณ์ของใบขนสินคา้ ขาออกและเอกสาร เม่ือเห็นวา่ถูกตอ้ง จะส่งให้
เจา้หนา้ท่ีประเมิน ตรวจสอบการค านวณทั้งหมด ตรวจสอบราคาพิกดัอตัรา รหสัของสินคา้ ฯลฯ เม่ือเจา้หนา้ท่ีฯ เห็นวา่
ถูกตอ้งจะลงนามรับรองใบขนฯ และเอกสารประกอบแลว้จะประทบัตราสั่งการตรวจ 

 

การตรวจปล่อยของขาออก 

1. สถานท่ีส าหรับตรวจสินคา้ขาออก มีดงัน้ี  

  1.1 ณ ท่าศุลกากรสถาน (ท่ากองตรวจสินคา้ขาออกเดิม) หรือ ณ ท าเนียบท่าเรือท่ีไดร้ับอนุมติัส าหรับการน าเขา้ - ส่งออก 

1.2 เขตตรวจคอนเทนเนอร์ท่ี 1-5 ภายในบริเวณท่าเรือกรุงเทพ  

1.3 ณ สถานีตรวจและบรรจุสินคา้เขา้คอนเทนเนอร์ เพื่อการส่ง ออก (สตส. LCY.) 

1.4 ส าหรับขา้ว แร่ ยาง ณ โรงเก็บขา้ว โรงสีขา้ว โรงเกบ็แร่ โรงเกบ็ยาง อนัไดร้ับอนุมติัตามมาตรา 7(4) แห่ง พ.ร.บ.
ศุลกากร พ.ศ. 2469  

1.5 ณ โรงพกัสินคา้ส าหรับตรวจของขาเขา้ และบรรจุของขาออกท่ี ขนส่งโดยระบบคอนเทนเนอร์ นอกเขตท่าท าเนียบ
ท่าเรือ (รพท. หรือ I.C.D./INLAND CONTAINER DEPOT) 

1.6 ท าเนียบท่าเรือเอกชน 

1.7 ณ เขตอุตสาหกรรมส่งออกต่าง ๆ 

1.8 ณ โรงงานหรือสถานประกอบการของผูส่้งออก 

1.9 ด่านศุลกากรภูมิภาคต่าง ๆ 
 

2.  การตรวจสินคา้ขาออกท่ีท่าศุลกากรสถาน 

  2.1 ใบขนสินคา้ขาออกท่ีผูส่้งออกน ามาตรวจปล่อยท่ี ท่าศุลกากรสถาน (หรือท่ีเรียกกนัโดยทัว่ไปวา่ท่ากรมฯ) จะตอ้งสั่ง
การตรวจวา่ "ใหน้ ามาตรวจท่ีท่าศุลกากรสถาน ใหคุ้มส่งและใหน้ายตรวจประจ าเรือสลกัรายการบรรทุกดว้ย" 

2.2 ผูส่้งออก จะตอ้งน าของท่ีจะส่งออกมาท าการตรวจปล่อยท่ี บริเวณส านกังานศุลกากรส่งออกท่าเรือกรุงเทพ โดยของ
นั้นจะบรรทุกมากบัรถยนต ์เรือฉลอม หรือเรือโป๊ะกไ็ด ้สินคา้ตามใบขนสินคา้ขาออกท่ีสั่งการตรวจประเภทท่ี
จะตอ้งบรรทุกลงในระวางเรือสินคา้ต่างประเทศ เท่านั้น จะบรรจุเขา้คอนเทนเนอร์ไม่ได ้

2.3 ก่อนการตรวจปล่อย ผูส่้งออกจะตอ้งน าใบขนสินคา้ขาออก และเอกสารประกอบมาใหเ้จา้หนา้ท่ีฝ่ายตรวจสินคา้นอก
สถานท่ี ลงทะเบียนใบขนสินคา้ขาออกเสียก่อน และหวัหนา้งานตรวจสินคา้นอกสถานท่ี จึงจะก าหนดช่ือเจา้หนา้ท่ี
ผูท้  าการตรวจปล่อย และศุลการักษผ์ูคุ้มส่ง 

2.4 เม่ือตรวจปล่อยเรียบร้อยแลว้ เจา้หนา้ท่ีผูต้รวจปล่อยจะจดัให้ ศุลการักษท่ี์ถูกก าหนดช่ือ ไวใ้นใบขนสินคา้ขาออกคุม
สินคา้ ท่ีตรวจปล่อยแลว้ พร้อมกบัใบขนสินคา้ขาออก และเอกสารประกอบไปส่งมอบ ใหแ้ก่นายตรวจศุลกากร
ประจ าเรือ เพื่อรับบรรทุกต่อไป  

2.5  กรณีของท่ีจะส่งออก เป็นของใชส่้วนตวัหรือของใชใ้นบา้นเรือน ท่ีไม่ไดบ้รรจุในคอนเทนเนอร์ จะตอ้งน ามาตรวจ
ปล่อยท่ีท่าศุลกากรสถาน เท่านั้น แต่ถา้บรรจุเขา้คอนเทนเนอร์จะตอ้งน าไปตรวจปล่อยท่ี งานตรวจคอนเทนเนอร์ท่ี 
1-5 หรือ สตส. หรือ รพท.ต่าง ๆ แลว้แต่กรณี 

 

3.  การตรวจสินคา้ขาออกท่ีบรรจุคอนเทนเนอร์ท่ีท่าเรือกรุงเทพ 

  3.1 ใบขนสินคา้ขาออกท่ีน ามาตรวจปล่อยท่ีท่าเรือกรุงเทพ (หรือท่ี เรียกกนัโดยทัว่ไปวา่ท่ารัฐบาล) จะสั่งการตรวจวา่ 



"ใหน้ ามาตรวจท่ีท่ารัฐบาล (เขต.........) บรรจุเขา้ตู ้และสลกัรายการบรรทุกดว้ย" 
3.2 หน่วยงานท่ีมีหนา้ท่ีรับผิดชอบในการตรวจ และควบคุมการ บรรจุสินคา้เขา้คอนเทนเนอร์ในบริเวณท่าเรือกรุงเทพ 

คือ ฝ่ายตรวจสินคา้ในท่า โดยแบ่งเขตพื้นท่ีรับผิดชอบเป็น 5 เขต คือ งานตรวจคอนเทนเนอร์ท่ี 1-5 แต่ละเขต มี
หนา้ท่ีในการตรวจและควบคุมการบรรจุสินคา้เขา้คอนเทนเนอร์ของบริษทัตวัแทนเรือต่าง ๆ ตามท่ีก าหนดไว ้

3.3 ผูส่้งออกจะตอ้งน าสินคา้ท่ีจะส่งออกมาท าการตรวจปล่อยท่ีงาน ตรวจคอนเทนเนอร์ท่ี 1-5 แลว้แต่กรณี ตามท่ีได้
จองคอนเทนเนอร์ท่ีจะบรรจุสินคา้ไวก้บับริษทัตวัแทนเรือ 

3.4 ก่อนตรวจปล่อยตูส่้งออกจะตอ้งน าใบขนสินคา้ขาออก และ เอกสารประกอบมาใหเ้จา้หนา้ท่ีประจ างาน ตรวจคอน
เทนเนอร์ ท่ีจะตรวจปล่อย ลงทะเบียนใบขนสินคา้ขาออกเสียก่อน แลว้หวัหนา้งานตรวจคอนเทนเนอร์ จึงจะก าหนด
ช่ือเจา้หนา้ท่ีผูต้รวจปล่อย 

3.5 เม่ือตรวจปล่อยเรียบร้อยแลว้ เจา้หนา้ท่ีผูต้รวจปล่อยจะบนัทึกขอ้ความในใบก ากบัคอนเทนเนอร์ (แบบ กศก.49) วา่ 
อนุญาตใหบ้รรจุสินคา้เขา้คอนเทนเนอร์ได ้พร้อมกบัลงลายมือช่ือ วนั เดือน ปี ก ากบัใบตน้ฉบบั และส าเนาใบก ากบั
คอนเทนเนอร์ทุกฉบบั 

3.6 หลงัจากบรรจุสินคา้เขา้คอนเทนเนอร์เรียบร้อยแลว้ เจา้หนา้ท่ี ผูต้รวจปล่อยจะมอบหมายเลขแถบเหลก็ R.T.C. 

ใหก้บัผูส่้งออกหรือตวัแทนเรือ หรือเจา้ของตูค้อนเทนเนอร์เป็นผูท้  าการซีลแถบ R.T.C. โดยเจา้หนา้ท่ีผูต้รวจ
ปล่อยจะเป็นผูค้วบคุม แลว้มอบตน้ฉบบัใหต้วัแทนเรือน าคอนเทนเนอร์ไปบรรทุกลงเรือต่างประเทศต่อไป 

 

4. การตรวจสินคา้ขาออกท่ีบรรจุคอนเทนเนอร์นอกสถานท่ี ณ โรงงาน หรือ สถานประกอบการของผูส่้งออก 

  4.1 ผูส่้งออกท่ีจะรับเจา้หนา้ท่ีไปตรวจปล่อยสินคา้นอกสถานท่ี ณ โรงงาน หรือสถานท่ีประกอบการของผูส่้งออกไดน้ั้น 

จะตอ้งเป็นผูส่้งออกท่ีไดร้ับอนุมติัผอ่นผนัใหท้ าการตรวจปล่อยได ้จากฝ่ายพิธีการส่งออก ก่อนย่ืนใบขนสินคา้ขา
ออกเพื่อผา่นพิธีการ 

4.2 ผูส่้งออกจะตอ้งน าใบขนสินคา้ขาออก พร้อมเอกสารประกอบ มาใหเ้จา้หนา้ท่ีประจ างานตรวจสินคา้นอกสถานท่ี
ลงทะเบียนใบขนสินคา้ขาออกเสียก่อน แลว้หวัหนา้งานตรวจสินคา้นอกสถานท่ี จึงจะก าหนดช่ือเจา้หนา้ท่ีผูต้รวจ
ปล่อย 

4.3 ผูส่้งออกจะตอ้งจดัเตรียมยานพาหนะให ้พร้อมท่ีจะรับเจา้หนา้ ท่ีไปท าการไดท้นัทีท่ีเจา้หนา้ท่ีพร้อมท่ีจะเดินทาง 
และจะตอ้งจดัเตรียมสินคา้ ท่ีจะส่งออกไวใ้ห ้พร้อมท่ีจะตรวจปล่อยได ้ทนัท่ีท่ีเจา้หนา้ท่ีเดินทางไปถึง และจะบรรจุ
สินคา้เขา้คอนเทนเนอร์ก่อนตรวจปล่อยไม่ได ้ 

4.4 เม่ือเจา้หนา้ท่ีตรวจปล่อย และควบคุมการบรรจุสินคา้เขา้ตู ้คอนเทนเนอร์ และควบคุมการซีลแถบเหลก็ R.T.C. 

เรียบร้อยแลว้จะมอบตน้ฉบบัใบก ากบัตูค้อนเทนเนอร์ใหผู้ส่้งออกใชก้ ากบัตูค้อนเทนเนอร์น าไปมอบใหแ้ก่ตวัแทน
เรือเม่ือน าไปบรรทุกลงเรือต่อไป 

4.5 การตรวจปล่อยนอกสถานท่ี ผูส่้งออกจะตอ้งเสียค่าธรรมเนียม ตรวจปล่อยนอกสถานท่ี และค่าควบคุมการบรรจุ ตาม
อตัราท่ีก าหนดไว ้ 

  

  

การด าเนินธุรกิจส่งออก  



 

 

  

 


